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PEDAGOGIAI ES PSZICHOLOGIAI KAR

Tajékoztatas a kreditfelvételi lap benyujtasarél a doktori
képzést 2016 szeptemberében, vagy azt kovetoen megkezdo
doktoranduszok szamara

Kreditfelvételi lap benyujtasa a félév elején

A kreditfelvételi lap és a szlikséges jovahagyasok benyujtdsa a félév elején a Pszicholdgiai Doktori Iskola
hallgatdi szdmdra kotelez6. A Neveléstudomanyi Doktori Iskola hallgatdinak a félév elején nem kell
benyujtaniuk a kreditfelvételi lapot.

A Pszicholdgiai Doktori Iskola mikddési szabalyzatdnak 6.1-6.2. pontja alapjan a doktorandusz a
témavezetbvel egyeztetve — a tanulmanyi és a kutatdsi tervre is figyelemmel — minden félév elején
kitolti az adott félévben teljesiteni tervezett kutatdsi és oktatasi tevékenység adataival a kreditfelvételi
lapot, amit a témavezets és a tarstémavezetd alairasaval a targyfelvételi id6szak utolsé napjaig nyujt
be. A félév elején a programvezets jovahagydsat nem szikséges beszereznie a kreditfelvételi laphoz.

Ha a hallgaté az adott félévben sem kutatdsi, sem oktatasi kreditet nem tervezne szerezni, akkor az
Ures kreditfelvételi lapot kell benyujtania a témavezetd és a tarstémavezet6 aldirdsaval.

A kreditfelvételi lapot elektronikus formatumban (lehet6leg pdf-ben) a Neptunban kell benyujtani az
Ugyintézés > Kérvények meniipontban, kivalasztva a PPK PHD Kreditfelvételi lap [aktudlis félév] félév
eleje nevil kérvénysablont. A kreditfelvételi lap félév eleji feltoltésének hatarideje a targyfelvételi
id&szak vége.

FIGYELEM! A félév elején leadott kreditfelvételi lap teljesitést nem igazol, a tervezett tevékenységek
teljesitésének igazoldsat a félév végén be kell nyujtania.

FIGYELEM! A kreditfelvételi lap benyujtasa minden félév elején kotelezé a Pszicholdgiai Doktori Iskola
hallgatéi szdmara. Ha On aktiv statuszd hallgaté a félévben, és a hataridén beliil nem adja le a
kreditfelvételi lapot, vagy hianyosan, jévahagydasok nélkiil adja le, adminisztrativ hataridé elmulasztasa
jogcimen 3500 Ft téritési dijat kell fizetnie.

Kreditfelvételi lap benyujtasa a félév végén

A doktori képzés hallgatoinak a félév soran irdnyitott kutatomunkaval, illetéleg oktatasi
tevékenységgel teljesitett kreditjeit a kreditfelvételi lapon kell igazolniuk. A félév elején benyujtott
kreditfelvételi lapon a témavezet6 soronként igazolja aldirasdval a teljesitett krediteket. A
kreditfelvételi lapok félév végi leadasahoz a hallgatd szerzi be a témavezetd(k) és a programvezetd
igazolasat, majd a doktori iskola daltal meghatdrozott hatdrid6ig a Neptunban adja le a kitoltott
kreditfelvételi lapot. A Doktori Iskoldk Titkdrsaga gondoskodik arrél, hogy a kreditfelvételi lapok
eljussanak a doktori iskoldk vezet6ihez jovahagyasra.



A kreditfelvételi lapot elektronikus formatumban (lehet6leg pdf-ben) a Neptunban kell benyujtani az
Ugyintézés > Kérvények meniipontban, kivélasztva a PPK PHD Kreditfelvételi lap igazolds [aktudlis félév]
félév vége nevi kérvénysablont. A kreditfelvételi lap félév végi feltoltésének hataridejét a doktori
iskolak hatarozzak meg.

FIGYELEM! Azokra a hallgatékra, akik a félév végén komplex vizsgdznak, mas hataridé vonatkozik, hogy
a hallgatdk a komplex vizsga el6feltételeit teljesiteni tudjak a vizsga el6tt.

A féléves teljesitéseket elsésorban a témavezetével kell egyeztetni, mert § allapitja meg, hogy mi
teljestlt a félév elején k6zosen tervezett kutatasi és oktatdsi kreditekbdl. A teljesitett kreditek szdma
eltérhet a félév elején tervezettdl.

Ha olyan kutatdsi vagy oktatasi tevékenységet végez a félévben, ami a félév elején jovahagyott (akar
Uresen hagyva jovahagyott) kreditfelvételi lapon nem szerepel, vagy mas kreditértékkel
(munkaraforditassal) teljesiti az eredetileg tervezett tevékenységet, az Uj tevékenység vagy az Uj
kreditérték a teljesitések félév végi igazolasakor a témavezetének, a programvezetének és a doktori
iskola vezet6jének jévahagyadsaval utdlag rogzithet6k. Az Uj tevékenységet vezesse rd a lapra, és
igazoltassa le azt is a témavezetbvel és a program vezetdjével.

A doktori iskola vezet8jének joévahagyasat nem Onnek kell beszereznie, arrél a Doktori Iskolak
Titkdrsaga gondoskodik.

FIGYELEM! A kreditfelvételi lap benyujtdsa minden félév végén kdtelezd. Ha On aktiv statuszu hallgatd
a félévben, és a hatdridén belll nem adja le a kreditfelvételi lapot, vagy hidnyosan, jévahagydsok nélkiil
adja le, adminisztrativ hataridé elmulasztdsa jogcimen 3500 Ft téritési dijat kell fizetnie.

Tudnivalok a kreditfelvételi lap kitoltéséhez
o Ha a kreditfelvételi lapra nem tudnda beszerezni a témavezet6 és/vagy a programvezetd

alairasat, a jovahagyas(uka)t mas dokumentumo(ka)t, pl. a kapott imélt is benyujthatja,
ez(eke)t a kiilon dokumentumo(ka)t is fel tudja tolteni a Neptunban.

o Ha van tarstémavezetdje, az 6 jovahagyasat is sziikséges megkérni a kreditfelvételi laphoz.

o A félév soran teljesiteni tervezett, illetve teljesitett kutatdsi és oktatdsi tevékenységeit a
kreditfelvételi lapra vezesse fel, ehhez mas kérelemsablont ne hasznaljon.

o Félbehagyott, el nem kildott kérelmeket, fel nem toltott jovahagyasokat nem lehet

elfogadni. Feltoltést kovetSen az Ugyintézés > Kérvények meniipontban a Leadott
kérvények tabra kattintva tudja leellendrizni a Neptunban, hogy sikeriilt-e a felt6ltés. A
leadott kérelem neve és leaddsanak datuma alapjan beazonosithatd. A feltoltott
mellékleteket a kérelem soranak végén talalhatd + jelre kattintva, a Kérvénymelléklet
menipontot kivalasztva tudja ellendrizni.

o Amennyiben a kreditfelvételi lap mellett mas kérelmet is szeretne benyujtani, azt ne toltse
fel a Neptunba a kreditfelvételi lap sablonjat hasznalva, hanem imélben (ppkto-
phd@ppk.elte.hu), postai Gton, vagy személyesen juttassa el a Tanulmanyi Hivatalba.

. imélben kiildott jovahagyds esetén a jévdhagyads datumdnak és a jévahagyd személy
imélcimének is latszodnia kell. Az el6zménylevelezés alapjan legyen pontosan
beazonosithatd, hogy a jévahagyas melyik félév, félév eleji vagy végi kreditfelvételi lapjara
vonatkozik. A témavezetd és a programvezetd jovahagyasa az aktudlisan benyujtott
kreditfelvételi lapra kell, hogy vonatkozzon, korabban benyujtott kreditfelvételi lap
jovahagydasa nem fogadhato el.



A PPK kari doktori szabalyzatanak rendelkezései:

PPK KDSZ 19. § (4) A hallgaté beszamol a doktori iskola miikédési szabalyzatdban foglalt szabalyok
szerint

a) a tanulmanyi terv elkészitésérdl az els6 félév, majd annak teljesitésérél a masodik és a harmadik
félév,

b) a kutatasi terv teljesitésérél az 6todik félévtsl kezd6dGen minden félév vizsgaidGszakaban, és elvégzi
a szukséges korrekcidkat. Az irdnyitott kutatdmunka és az oktatasi tevékenység adott félévi
megszerzett kreditjeir6l a beszamold alapjan a témavezet6 javaslatdra a doktori program vezetdje
dont.

PPK KDSZ 21. § (1) Az iranyitott kutatdomunka keretében a doktorandusz a témavezet6 iranyitasaval a
témajdhoz kapcsolddd egyéni vagy csoportos kutatasi tevékenységet végez a doktori képzés mindkét
szakaszdban, a jovahagyott tanulmanyi, illet6leg kutatasi terve alapjan.

(2) Az irdnyitott kutatdmunka teljesitését, valamint az elvégzett tevékenység kutatasi kreditértékét a
témavezet( javaslatdra a programvezet6 allapitja meg és igazolja a teljesités megtorténtekor, az adott
félév vizsgaidGszakanak utolsd hetéig a Hivatal felé. A teljesitésigazolas mindsitést nem tartalmaz. A
tanulmanyi nyilvantartasi rendszerben a teljesitéseket a Hivatal félévente rogziti. A HKR 65.§ (6)
bekezdése szerinti kifogasolasi eljaras szabalyai e kreditek megszerzése tekintetében is alkalmazanddk.
(3) A kutatomunka keretében tartott csoportos foglalkozast (pl. mihelyt) a doktori iskola kurzusként
nem hirdeti meg, megszervezésérél sajat hataskorben gondoskodik, és a teljesitést a kutatdsi
kreditekben igazolja a rendes eljarasban a Hivatalnak.

PPK KDSZ 22. § (1) Az oktatasi tevékenység keretében a doktorandusz altal tartott kurzusnak a doktori
iskola tudomanyteriletéhez tartozd, osztatlan, alap-, vagy mesterképzésben meghirdetett,
kontaktéras, rendes kurzusnak kell lennie. Oktatasi tevékenységként elfogadhaté a mihelymunka és a
szakdolgozat témavezetése is, fliggetleniil attdl, hogy ezek kurzusként meg vannak-e hirdetve avagy
sem.

(2) Egy megtartott kurzussal — fliggetlendl a kurzus jellegétél és draszamatdl — a doktorandusz 4
kreditet szerez, amennyiben a kurzus hallgatéinak szdma eléri vagy meghaladja az 5 f6t, és a
doktorandusz a kurzust 6nalldéan tartotta. A mihelymunka esetében az 5 f6s minimumlétszam abban
az esetben is sziikséges, ha kurzusként nincs meghirdetve. A teljesitést a kurzus latogatdsa alapjan a
témavezet6 vagy a doktori iskola vezetGje altal megbizott mas személy javaslata alapjan a doktori
iskola vezetGje igazolja a Hivatal felé minden félév vizsgaid6szakdnak utolsd hetéig.

(3) A mas karon vagy mas felsGoktatasi intézményben oktatoként dolgozd, vagy ott draadd
doktoranduszok esetében az ératartds igazolasa és annak kreditelismerése a DIT vezet&ségének joga
és feladata. A teljesités feltétele, hogy a hallgatd irdsban benydjtsa érai tematikajat, valamint irdsos
tanszéki igazolast a kurzus megtartdsarol. A teljesitést a doktori iskola vezetdje igazolja.

(5) Az oktatasi tevékenységet minGsitéssel értékelni nem kell. A teljesitéseket a tanulmanyi
nyilvantartdsi rendszerben a Hivatal félévente rogziti.

(6) Az oktatdsi tevékenység kivalthatd oktatast-kutatast tdmogatd tevékenységgel. Az oktatdst-
kutatdst tdmogatd tevékenységek korét, valamint a kivalthatosag mértékét a doktori iskola miikodési
szabalyzata rogziti.

(7) Az oktatasi tevékenység kivaltasarol a hallgatdnak a Hivatalban benyujtott, a témavezetd javaslatat
is tartalmazd kérvénye alapjan a doktori iskola vezetGje dont az adott tevékenység kreditértékének
meghatdrozasaval. Az igy teljesitett krediteket a Hivatal régziti a tanulmanyi rendszerben.

PPK Tanulmanyi Hivatal, 2024. januar 15.



