ELTE Pedagodgiai és Pszichologiai Kar

Ervényes a 2010/2011. tanévtdl, a tanulmanyaikat 2008 szeptemberében vagy ezt kdvetéen megkezdd

hallgaték szamara.

A pedagédgia BA szakon készitend6 szakdolgozat kovetelményei

Tartalmi kovetelmények

A szakdolgozat célja

Az elkészitend6 munka célja, hogy a hallgaték szamot adjanak arrdl, hogy a

képzés soran mennyiben fejl6dtek a kimenetként meghatarozott

kompetenciakban:

— folyamatos 6nfejl6dés a segitd/asszisztensi szakmaban;

— felel6sségvallaldas a személyiségfejl6dés tdmogatasaért kilonbozd
szocialis, kulturalis és piaci kontextusban;

— pedagdgiai jelenségek, problémak felismerése, vizsgalata és
tudomanyos igényl elemzése;

— pedagodgiai helyzetek felismerése, teremtése és tanulasi kornyezetek
alakitasa, alkotasa;

— pedagdgiai fejlesztések, innovacidk, fejleszts projektek tdmogatasa;

— egylttmd{kodés és tevékenységszervezés a kozosségek, a tarsadalom
kiil6nb6z6 szerepldivel;

— segit6-tamogatd, megerdsité kommunikacid.

A szakdolgozat célja, hogy a hallgaté bemutassa, miként tudja a) egy

pedagdgiai probléma kutatasaban vagy b) fejlesztés keretében, vagy c)

tudatos-moddszeres Onreflexidjaban portfdlié formajaban alkalmazni a

pedagodgia adott szakteriiletén megszerzett elméleti és gyakorlati tudasat és

reflektiv szemléletét.

Tipusai és témai

A szakdolgozat lehetséges tipusai:
a) Egy pedagdgiai probléma elméleti, torténeti és/vagy empirikus
kutatasa;
b) Pedagogiai fejlesztés (eszkdz, tananyag, program, projekt stb.
kifejlesztése és kiprobalasa);
c) Tudatos-médszeres oOnreflexio  értékelési/fejlédési  portfolio
formajaban
A témakat évente a tanszékek hirdetik meg. A hallgatok tdjékoztatast kapnak
arrél, hogy melyik témavezeténél milyen témakban és milyen modszerekkel
végezhetd a szakdolgozat.

A szakdolgozat kételezé
szerkezeti szvegegységei

kiils6 cimlap

Ld. a Formai kévetelmények, kotés cim alatt.

belsé cimlap

A belsé cimlapon, a lap tetején az intézmény, a kar és a szak neve szerepel,
alatta a Szakdolgozat cime. A lap alsé harmaddban bal oldalt a készit6 neve,
jobb oldalon a témavezets neve és beosztdsa. A lap aljan, kozépen évszam.

eredetiségnyilatkozat

A bels6 cimlapot kévet6 lap tartalmazza a hallgatd eredeti alairdssal ellatott,
kotelez6 formatumu és tartalmu nyilatkozatat, melyben kijelenti, hogy a
munka sajat szellemi terméke. A nyilatkozat a http://tanulmanyi.pk.elte.hu
honlaprdl télthetd le. A szakdolgozat a hallgaté 6nallé munkdja, melyben be
kell tartani a hivatkozasok és idézések szabalyait. A plagiummal gyanusithato
szakdolgozat szerzGje ellen fegyelmi eljaras indithatd.




konzultacids igazolas,
témavezetGi
nyilatkozat

Az ezt kdvetG lapon szerepel a szintén egységes formatumu igazoldlap, mely
tartalmazza a konzultidcidkon vald részvétel igazolasat, valamint a
témavezeté hozzdjarulasat a szakdolgozat benyujtdsahoz. Az igazolas
Grlapja a http://tanulmanyi.pk.elte.hu honlaprél télthetd le.

tartalomjegyzék,
oldalszdmozas

A szakdolgozatot folyamatos oldalszamozassal, egységes tartalomjegyzékkel
kell benyujtani.

szerkezeti felépités,
fejezetek

Egy pedagdgiai probléma elméleti és/vagy kutatdsdval foglalkozo

szakdolgozat szerkezete:

— Bevezetés: a problémateriiletbe valéd bevezetés, a vizsgalat, kutatas,
atfogo célja, a témavdlasztds indoklasa.

— Szakirodalmi attekintés: a vizsgalt téma bemutatasa, a vonatkozé
elméletek, kutatdsok Osszefoglaldsa, a vizsgdlandé Osszefliggések
konceptualizalasa.

— Kérdésfelvetések, hipotézisek: elméletileg megalapozott, az empirikus
proban keresztll igazolhaté vagy céfolhaté allitasok, melyek
megvilagitjak a vizsgalt jelenséget, 0sszefliggéseket.

— Eljards, mddszerek: a l|épések, kiilondsen is a vizsgdlt személyek,
szervezetek, az alkalmazott eszk6zok és az empirikus adatgydjtés
menetének bemutatdsa.

— Eredmények, kdvetkeztetések: az adatoknak az alkalmazott médszerhez
igazodd bemutatasa, értelmezése, azaz rd kell mutatni arra, hogy milyen
jelenségek lehetnek a kapott eredmény hatterében, hogyan értékeli ezt;
Osszevethetd, hogy a kapott eredmények mennyire felelnek meg a
szakirodalomban olvasottakkal, milyen Uj teriiletekre hivjak fel a
figyelmet.

—  (Osszegzés: itt torténik meg az elvégzett munka értékelése, annak
erdsségeinek és gyenge pontjainak bemutatasa. Reflektdlas a dolgozat
elején  megfogalmazott  hipotézisekre, kérdésfelvetésekre. A
tovabblépési lehetfségek, a munka elvégzésének, nehézségeinek
Osszefoglalasa.

— Melléklet: a vizsgdlati moddszerek dokumentaldasa, kérdGivek,
interjukérdések, tdbazatok, abrak, fotok stb.

Egy pedagdgiai fejlesztéssel foglalkozo szakdolgozat szerkezete:

— Tartalmazza a fejlesztés indokait, a beadott munka ,,6tletének” szlletési
folyamatat, a kit(izott célt, a fejlesztés tervét, folyamatleirasat,
kiprébalasanak leirasat, s a fejlesztés hatékonysagat, eredményességét
igazold tanusitvanyokat;

— innovacio esetén a fejlesztés eredményeként megsziletett munkat.

A tudatos-mddszeres onreflexio, értékelési/fejlédési portfdlio szerkezete:

— A portfdlié tartalmazza a kivalasztott, valtozatos dokumentumokat és a
reflexio, az elemzés moddszerének szempontrendszerét, az
onértékeléseket, reflexidkat, az oktatdk és a tarsak visszajelzéseit;

— az elemzésre kivalasztott szempont szakirodalmi attekintését.

— A portfolié szerkezetét a hallgaté alakithatja ki.

jegyzetek,
hivatkozasok

A széveg kozben valamennyi, nem a szerz6t6l szarmazd allitasnal jeldlni kell,
kit6l szarmazik. Itt csak hivatkozni kell a forrasmunkdkra (névvel és a
publikacié évszamaval), melyek pontos adatait az irodalomjegyzékben kell
megadni. A szdszerinti hivatkozasnal a név és a publikacié évszama mellett
a pontos oldalszdmot is fel kell tlintetni. A hivatkozasokat a mellékelt
részletes Utmutato szerint kell elkésziteni.
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irodalomjegyzék

Az irodalomjegyzéket a mellékelt részletes Utmutatd szerint kell elkésziteni.

Készités és benyujtas

Témavalasztas és -bejelentés

A hallgato altal benyujtott témabejelentésen szerepelnie kell a témavezetd
nyilatkozatdnak a témavezetés vallalasarél, valamint a szakért felel6s
oktatasi szervezeti egység vezetdje, illetve megbizottja jévahagydsanak.

A szakdolgozat témabejelentésének hatarideje:
— atavaszi félévi zarévizsgahoz oktéber 15.,
— az Gszi félévi zarévizsgahoz mdjus 15.

Témavezet6

Témavezet6é az egyetem oktatdja, tudomanyos kutatdja, illetve nem
egyetemi alkalmazott szakember lehet.

Konzultacio

A hallgatd a témavezet6jével legalabb kétszer koteles konzultalni. A
konzultacion a szakdolgozattal kapcsolatos teenddket, javaslatokat irdsban
is rogziteni kell az e célra rendszeresitett nyomtatvanyon. (Az igazolds a
szakdolgozat kotelezé része, Id. fent.)

Benyujtas

A hallgaténak a szakdolgozatot a Neptunban kell benyujtania
zardvizsgdjanak vizsgaid6szaka elStt, ennek mddjarél és elGirdsairdl a
szlikséges informacidok a https://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi oldalon
taldlhatok. A fejlesztési és portfdlié tipusu szakdolgozathoz az autentikus
elemek masolati valtozatat kell csatolni.

A szakdolgozat benyujtasanak hatarideje:
— az Gszi félévben november 20.,
— atavaszi félévben aprilis 20.

Biralat

birdlo, a birdlat
folyamata

A szakdolgozat biraldja egy a szaktanszék altal kijel6lt, fuggetlen birald, aki
birdlatdban javasolja a dolgozat érdemjegyét, illetve a védéshez
legkevesebb két kérdést tesz fel. A témavezet6 javaslatdval roviden
bemutatja és értékeli a dolgozatot, tovabba kiilon irdsban nyilatkozik arrél,
hogy javasolja a dolgozat elfogaddsat vagy nem.

A szakdolgozat irdsos biralatat a Neveléstudomanyi Intézet adminisztracidja
tovabbitja a hallgatonak legkésébb képesitévizsga el6tt egy héttel.

a biralat szempontjai

Egy pedagdgiai probléma elméleti és/vagy kutatdsdval foglalkozo

szakdolgozat biralatanak szempontjai kiilénésen:

— avalasztott téma, a dolgozat céljdnak megfelel6sége a kimeneti, képzési
kovetelményekkel;

— a szakirodalmi hattér bemutatasanak célszerlisége, szakszer(sége,
kiterjedtsége;

— az elemzés—értelmezés—alkalmazas szinvonala, mélysége;

— a kifejtés szakszer(isége, a jelolt sajat allaspontjanak igényes
megjelenése;

1A HKR e rendelkezése hatdlyat vesztette a Szendtus CXXIX/2018. (VI. 25.) Szen. sz. hatdrozatdval. Hatalyon kiviil: 2018.

VI. 26-t6l.
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a vizsgalt kérdés megalapozottsdga, a kutatdsi kérdések és/vagy

hipotézis(ek) szabatos megfogalmazasa;

— a kutatdsi eljarasok, mddszerek bemutatdasa, a mddszervalasztas
célszer(isége, a modszerek alkalmazasanak vildgos bemutatdsa;

— az eredmények attekinthet6, mddszertani és szakterileti szempontbdl
is megalapozott bemutatasa;

— asajat eredmények elhelyezése a téma kifejtésében;

— adolgozat szerkezete, koherencidja, megfogalmazasanak szabatossaga;

— kifejtettsége, a szaknyelv alkalmazasa;

— a szakirodalom, a jegyzetappardtus, abrazolas elvart szempontu

hasznalata.

Egy pedagdgiai fejlesztéssel foglalkozéo szakdolgozat birdlatdnak

szempontjai kiilénésen:

— afejlesztés eredetisége és indokoltsaga;

— afejlesztési terv szakszer(sége, attekinthet6sége;

— afejlesztési folyamat dokumentaldsa, megbizhatdsaga;

— a fejlesztés értékelése és remélt hasznosithatdsaganak relevancidja a
céltertleten; 6nértékelés;

— aszakirodalom, a jegyzetapparatus pontos hasznalata, egységesség;

— szaknyelvi pontossag;

— a fejlesztés eredményének altaldnos mindsége tartalmi és formai
szempontbdl.

Tudatos-mddszeres énreflexio, értékelési/fejlédési portfolié birdlatanak

szempontjai kiilbnésen

— a hallgaté szakmai motivacidinak, céljainak elemzdé kifejtése;

— a szakmai reflexio elméleti keretének, szempontrendszerének
kidolgozottsdga és indokldsa a szakirodalom és a korabbi sajat
tapasztalatok felhasznalasaval;

— a portféli6 rendszerezettsége, az elkészitett értékelési/fejlGdési
tablazatok, dbrak vilagossaga;

— reflexid, 6nértékelés legkevesebb 4 kivalasztott kompetenciardl és/vagy
fejlédésiikrél, a kompetenciaterilet fejlettségi szintjének megalapozott
bizonyitdsa a konzulens és/vagy oktatd 4&ltal megfelelének itélt
dokumentumokkal, tdrsaktdl, oktatdktdél szdrmazd visszajelzésekkel,
hallgatdi napldval, korabbi feljegyzésekkel;

— annak dokumentaldsa, hogy a  hallgaté képes tovabbi 3
kompetenciateriilet esetében a gyakorlatban eleget tenni a
kovetelményeknek, erre bizonyitékot szolgaltat;

— areflexidk drnyaltsdga, a tudatossag szintje, az eredmény a fejlédésben
vald hasznosulasa, reflektiv kompetencidjanak szinvonala;

— aportfdlid vizualis megjelenése, illusztraltsaga, szaknyelvi tisztasaga;

— szakirodalom, az idézett szovegek, munkak pontos jeldlése, a
jegyzetapparatus egységes hasznalata.

Formai kovetelmények

Terjedelem

A szakdolgozat terjedelme mellékletek nélkiil 30—60 oldal (65.000—135.000
karakter szokozzel). A Szakdolgozatot egyoldalas nyomtatassal kell
elkésziteni.

Betlitipus, betliméret, sortav

Times New Roman, 12-es betlinagysag, 1,5-es sortavolsag.
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Margok Minden oldalon 2,5 cm margé.

Nyelv magyar

Cimoldal A boriton a lap tetején az intézmény, a kar, és a szak neve szerepel. Alatta a
,Szakdolgozat” megnevezés. A lap alsé harmadaban bal oldalt a készit6
neve. A lap aljan, kozépen évszam.

Elektronikus formatum A szakdolgozatot a Neptunban kell benyudjtani, ennek maddjarél és

elGirasairdl a sziikséges informaciok a https://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi
oldalon talalhatok.
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Melléklet

HIVATKOZASOK

(www.magyarpedagogia.hu).
Hivatkozasok a szovegben
A szbvegben a hivatkozds a szerz6(k) nevével és a megjelenés évszamaval torténik. A szerzé(k) neve lehet
része a mondatnak [... amint White tanulmdnyaban (1998) k6zolt eredmények ...], vagy szerepelhet
zardjelben [... a két valtozd kozotti szoros 0sszefliggés mar korabban felmerilt (White, 1998), ezért ...].
Két szerz6 nevét az "és" valasztja el egymastol: (Black és White, 1998).

Tobb név esetén a nevek kozott vessz6 all, az utolso két név kdzott "és" van: (Fekete, Fehér és Barna, 1998).

Haromnal tobb név esetén az elsé el6fordulaskor az 6sszes szerz6 neve szerepel (Fekete, Fehér, Sziirke és
Barna, 1998), a tovabbi el6forduldskor az elsé szerz6 neve és a "mtsai" rovidités (Fekete és mtsai, 1998).

A szbvegben a nevek délt betlivel jelennek meg.
A sz6 szerinti idézeteket idézGjelek fogjak kodzre, a hivatkozas megjeldli az oldalszamokat is (White, 1998.

32. 0.). Avessz6t, pontot sz6koz koveti. A hivatkozdssal zart mondat esetén a pont a zardjel utan all.

Egy zardjelen beliil egy szerzé kiilonb6z6 munkaira hivatkozva a nevet csak egyszer irjuk, utdna kovetkeznek
az évszamok, egymastol vesszével elvalasztva (Bloom, 1955, 1956a, 1956b).

Egy zardjelen bellil tobb szerz6 munkdira hivatkozva az egyes tételeket pontos vessz6 (;) valasztja el
(Fekete, 1988; Fehér, 1989; Sziirke és Barna, 1990).

Ha egy szerz6nek azonos évben publikalt tobb irdsara hivatkozunk, azokat az egyes évszamok utan irt
betlkkel kiilonboztetjik meg (Nagy, 1988a).

Az oldalszamot, ha szlikséges, "0." jel6li. Az irodalomjegyzékben az oldalszamok megjeldlésénél nincs "o0.", a
szamok magukban allnak.

A neveket a szvegben els6 megjelenéskor délten jeldljiik.

Hivatkozasok az irodalomjegyzékben
Onallé konyvek

Szerzd(k) (évszam): Cim. Kiadd, kiadas helye (varos). A kbnyv cime délt betivel. Példaul:
Lénard Ferenc (1986): Pedagdgiai ellentmonddsok. Akadémiai Kiadd, Budapest.

Szerkesztett konyvek

SzerzG(k) (évszam, szerk.): Cim. Kiado, kiadas helye (varos). A konyv cime délt betlivel. Példaul:

Mandl, H., De Corte, E., Bennett, N. és Friedrich, H. F. (1990, szerk.): Learning and instruction. European
research in an international context. Volume 2.1. Social and cognitive aspects of learning and instruction.

Pergamon Press, Oxford.

Kényvfejezetek
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Szerz6(k) (évszam): Fejezet (tanulmany) cim. In: Szerkeszt6(k) neve (szerk.): Kényv cime, kiadd, kiadas helye
(varos). Oldalszamok: a fejezet elsé és utolso oldala. A konyv cime délt bettivel. Példaul:

Neves, D. M. és Anderson, J. R. (1981): Knowledge compilation: Mechanisms for the automatization of
cognitive skills. In: Anderson, J. R. (szerk.): Cognitive skills and their acquisition. Lawrence Erlbaum
Associates, Publishers, Hillsdale. 57-84.

Folydiratban megjelent cikkek

SzerzG6(k), (évszam): Tanulmany cim. Folydiratcim, évfolyam [kotet] szama. Szam. Oldalszamok: a tanulmany
elsé és utolsé oldalanak szama. A folydirat cime délt betlivel. Az évfolyam szdma bold (gépelésnél
alahuzva).

Larkin, J. H. és Simon, H. A. (1987): Why a diagram is (sometimes) worth ten thousand words. Cognitive
Science, 9. 11. sz. 65-99.

Az irodalomjegyzékben az oldalszdmok mellett nem szerepel az "o" betd, a "szam" roviditése "sz.". Minden
tétel végén pont van.

Korabbi kiadasok, forditasok jelzése

Ha a szerz6 egy munka forditasara, reprintként kiadott valtozatara, kés6bbi kiadasara vagy gyljteményes
kotetben Ujra megjelent valtozatara hivatkozik, és fel kivanja tlintetni az eredeti megjelenés idejét is, ezt
két id6pont feltlintetésével teheti meg. Az eredeti évszam tortvonallal elvdlasztva megeldzi az utdbbit. Csak
annak a kiadasnak az adatait kell megadni, amelyikre a hivatkozas vonatkozik. Példaul: (Neisser,
1976/1984).

Neisser, U. (1976/1984): Megismerés és valdsdg. Gondolat, Budapest.

Szerz6k nevei

Mivel a magyar nyelvben nem terjedt el a két keresztnév haszndlata, tovabba vannak gyakori csaladnevek, a
csaladnév és keresztnév kezd6betl nem azonositana minden esetben kell6 biztonsaggal a szerz6t. Ezért —
az elterjedt szokasnak megfelel6en — magyar szerzéknél a teljes név szerepel az irodalomjegyzékben, abban
a formaban, ahogy a szerz6 az idézett publikacidban hasznalja (pl.: Kiirti Istvanné, Kiirti Jarmila, Kaddrné
Fiilbp Judit, Nagy Jozsef, Nagy J. Jozsef). Magyar szerz6 idegen nyelven megjelent munkajara a kalfoldi
szerz6kre érvényes irdsmaod vonatkozik. Példaul:

Nagy, J. és Szebenyi, P. (1990): Hungarian reform: towards a curriculum for 1990s. Curriculum Journal, 1. 3.
sz. 247-254.

Kilfoldi szerz6knél a név megaddsa: csaladi név, vessz6, keresztnév kezdGbet(k. A kezd6betlk utan pont
van. Példaul: Bloom, B. S. Szoveg kozben a szerz6k neveit a mondat szerkezetének megfelel6en szabadon
haszndlhatjuk. Példaul: Mint Benjamin Bloom (1956) sokat idézett konyvében irja,... Zardjelben megadva a
hivatkozott forrast, csak a csaladi név szerepel (Bloom, 1995). Irodalomjegyzékben a keresztnevek
kezd6bet(i kozott szokoz all.
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