ELTE Pedagodgiai és Pszichologiai Kar

Ervényes: a 2017/2018. tanévtél, a tanulmanyaikat 2016. szeptemberében vagy azt kovetéen

megkezdo hallgaték szamara.

Az emberi eréforras tanacsadoé MA szakon készitend6 diplomamunka

kovetelményei

Tartalmi kovetelmények

A diplomamunka célja

A diplomamunka célja annak bizonyitdsa, hogy a hallgato
tajékozott az emberi eréforras tanacsadas nemzetkozi és hazai
szakirodalmaban, képes kritikai-elemz6 mddon, 6nallé szakmai
véleményt formdalva relevans emberi erdforrasokat érintd
problémakat megfogalmazni, atlatni a valasztott témakor hazai és
nemzetkdzi trendjeit és aktualis problémait, ezekre reflektalni,
alkotd moédon felhasznalni a képzés soran szerzett ismereteit,
kompetencidit, mozgodsitani tapasztalatait. A diplomamunka
elkészitése azt a célt is szolgalja, hogy bebizonyosodjék, a
hallgatd ismeri és képes alkalmazni a szakszerli kutatés
szabalyait, valamint eleget tud tenni azoknak a tartalmi ¢és formai
elvarasoknak, amelyek a kutatdsok megvalositdsdhoz ¢és
kozzétételéhez elengedhetetlenek.

Tipusai €s témai

A diplomamunka

(a) elméleti jellegii,

(b) empirikus jellegii,

(c) fejlesztéssel foglalkozo tudomanyos munka lehet.

A diplomamunka témajat az emberi eréforras tanacsadas elméleti
¢s gyakorlati teriiletérél kell valasztani. A témdakat a
Feln6ttképzés-kutatasi €s Tudasmenedzsment Intézet hirdeti
meg. A hallgatok tajékoztatast kapnak arrol, hogy melyik
témavezetonél milyen témakban készithetd el a diplomamunka.
A hallgaté — a szakfelelds engedélyével — a meghirdetettektdl
eltérd, egyénileg  kezdeményezett  emberi  erdforras
tandcsadashoz kothetd témat is feldolgozhat. A hallgatd a
diplomamunka elkészitéséhez kérhet és igénybe vehet kiilsé
konzulensi segitséget, de ehhez kijeldlt/felkért belsé témavezetd
tandr €s intézetigazgatdi hozzajarulas sziikséges.

A diplomamunka kotelezé szerkezeti
szovegegységei:

kiils6 cimlap

Ld. a Formai kdvetelmények, kotés cim alatt.

belsé cimlap

A belsd cimlapon, a lap tetején az intézmény, kar, a szak és a
tagozat neve szerepel, alatt a diplomamunka cime. A lap also
harmadéban bal oldalt a készité neve, jobb oldalon a témavezetd
neve ¢és beosztasa. A lap aljan, kozépen évszam.

eredetiségnyilatkozat

A belsd cimlapot kovetd lap tartalmazza a hallgatd eredeti
alairassal ellatott, kotelezd formatumu és tartalmu nyilatkozatat,
melyben kijelenti, hogy a munka sajat szellemi terméke. A
nyilatkozat a
http://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi/tajekoztato/urlap ~ oldalrél
tolthetd le. A szakdolgozat a hallgatdo 6nall6 munkdja, melyben
be kell tartani a hivatkozasok ¢és idézések szabalyait. A



http://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi/tajekoztato/urlap

plagiummal gyanusithaté szakdolgozat szerzéje ellen fegyelmi
eljaras indithato.

konzultacids igazolas,
témavezetoi nyilatkozat

Az ezt kovetd lapon szerepel a szintén egységes formatumu
igazoldlap, mely tartalmazza a konzultdcidkon vald részvétel
igazolasat, valamint a témavezetd hozzajarulasat a szakdolgozat
benyujtasahoz. Az igazolas a
http://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi/tajekoztato/urlap ~ oldalrél
toltheto le.

tartalomjegyzék,
oldalszamozas

A diplomamunkat folyamatos oldalszdmozassal, részletes
tartalomjegyzékkel kell benyujtani.

szerkezeti felépités, fejezetek

(a) Egy, az emberi eroforras tanacsadas tudomanyteriiletéhez
tartoz0 probléma elméleti  kutatasaval foglalkozo
diplomamunka fobb részei:

e Bevezetés: a témavalasztas indoklasa, a problémateriilet
kortiljarasa, problémafelvetés, a vizsgalando
problémakor meghatarozasa, témaindoklas.

e Szakirodalmi 4ttekintés: a problémaval foglalkozo
korabbi szakmai munkak attekintése, elemzése, az
ezekbol kirajzolddo tendenciak korvonalazasa.

o Kutatasi kérdések, hipotézisek.

e Elméleti keretek és modszertan: a vizsgalandé probléma
korvonalazasa, a forrasok felkutatasa, elemzésiik
modjainak kivalasztasa.

e Elemzés: a probléma tobb oldalu, reflektiv megvilagitasa
a forrasok értelmezése segitségével.

o Kovetkeztetések, 0Osszegzés: az 1) megallapitasok,
eredmények kiemelése a tovabblépés lehetséges
iranyainak jelzése.

(b) Egy, az emberi eroforras tanacsadas
tudomanyteriiletéhez  tartoz0  probléma  empirikus
kutatasaval foglalkozo diplomamunka fébb részei:

e Bevezetés: a problémateriiletbe valdo bevezetés,
problémafelvetés, a vizsgalat, kutatas atfogod célja, a
témavalasztas indoklasa.

e Szakirodalmi attekintés: a vizsgalt téma bemutatdsa, a
vonatkoz6 elméletek, kutatdsok oOsszefoglalasa, a
vizsgaland6 Osszefliggések.

e Kutatasi kérdések, hipotézisek.

e Modszerek: a vizsgalt személyek, szervezetek, az
alkalmazott eszk6zok ¢és az empirikus adatgylijtés
menetének bemutatasa.

e FEredmények, kovetkeztetések: az adatoknak az
alkalmazott modszerhez igazodo bemutatésa,
értelmezése, azaz ra kell mutatni arra, hogy milyen
jelenségek lehetnek a kapott eredmény hatterében,
hogyan értékeli ezt; Osszevethetd, hogy a kapott
eredmények mennyire felelnek meg a szakirodalomban
olvasottaknak, milyen 1j teriiletekre hivjak fel a
figyelmet.

o Osszegzés: az elvégzett munka értékelése, reflektalas a
dolgozat elején megfogalmazott hipotézisekre.
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e Mellékletek: a vizsgalati moddszerek dokumentélasa,
fotok stb.

(c) Egy, az emberi eréforras tanacsadas tudomanyteriiletéhez
tartozo, fejlesztéssel foglalkozo diplomamunka fobb részei:

e Bevezetés: a témavalasztas indoklasa, a problémateriilet
koriiljarasa, problémafelvetés, a vizsgalando
problémakor meghatarozasa, témaindoklas.

e Szakirodalmi attekintés, a fejlesztés elézményei (a
szakirodalom ¢és gyakorlati tapasztalatok alapjan).

o Kutatasi kérdések, hipotézisek.

e Kutatasi modszerek.

e Az innovacio kitlizott célja, terve, folyamatleirasa,
kiprébalasanak leirésa.

o Osszegzés.

jegyzetek, hivatkozasok,
irodalomjegyzés

A szakdolgozatban az APA hivatkozasi stilusat kell kovetni.
Magyarul a hivatkozési stilusrol lasd a Magyar Pedagogia
folyoirat hivatkozasi rendszerét. www.magyarpedagogia.hu
Kiemelten kezelend? esetek:

e A mas forrasbol szarmazo gondolat, megallapitas, adat,
szOvegrész a publikdcid pontos adataival kerlilhet a
dolgozatba (szerz6, mii, oldalszam).

e Internetes forras hasznélata esetén is meg kell adni a
szerzOt és a cimet, ha ezek nem allapithatok meg, akkor a
honlap vagy a portal (intézmény) nevét. Ezek mellett
mindenképpen meg kell jelolni az adott dokumentum
mélységig a bongészé cimsordban szereplé URL-cimet,
valamint a letoltés datumat.

e A szoszerinti idézetek idézdjellel valod feltiintetésére
kiilonos figyelmet kell forditani akkor is, ha az idézett
szovegrész egy mondatba van beagyazva, annak csak egy
része.

e A jegyzetek és a forrashivatkozasok elhelyezése
(szOvegben, labjegyzetként, a fOszoveg utan), valamint
forméja (tételes leiras, irodalomjegyzékre utalo rovidités,
adatsorrend stb.) a dolgozatban kovetkezetesen,
egységesen torténjen.

Készités és benyujtas

Témavalasztas és -bejelentés

A hallgat6 altal valasztott témabejelentésen szerepelnie kell a
témavezetd nyilatkozatanak a témavezetés vallalasardl, valamint
a szakért felelds oktatdsi szervezeti egység vezetdje, illetve
megbizottja ~ jovdhagydsdnak. A témabejelentdbdl  a
Feln6ttképzés-kutatatasi  és ~ Tuddsmenedzsment  Intézet
titkarsagara is el kell juttatni egy példanyt. A témabejelentd a
http://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi/tajekoztato/urlap ~ oldalrél
tolthetd le.
A témabejelentés hatarideje:
e tavaszi félévi zardvizsgdhoz a megel6zo tanévben majus
15,,
e Jszi félévi zarovizsgahoz a megel6zd tanévben oktober
15.
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A HKR 77. § (6) bekezdése alapjan a diplomamunka titkositasat
a téma bejelentésével egyiddben kell engedélyeztetni a szakért
felelos oktatasi szervezeti egység vezetdjével. Titkositast — a
HKR 80. § (1) bekezdése alapjan - allamtitok, szolgélati titok,
illetve iizleti titok esetén lehet kérni.

Témavezeto

Témavezetd az egyetem oktatdja, tudomanyos kutatoja, illetve —
a szakfelel6s engedélyével — nem egyetemi alkalmazott
szakember is lehet. Kiilsé konzulens lehet a valasztott szakteriilet
egyetemi végzettségli képviseldje, akit a hallgaté kér fel,
személyét a szakért felel6s szervezeti egység vezetdje vagy
megbizottja hagyja jova, és parhuzamosan egy belsé témavezetot
is kijelol.

Konzultacio

A hallgatd a témavezetdjével legalabb haromszor koteles
konzultélni, és ezt — az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon
— igazolnia kell. (Az igazolas a szakdolgozat kotelezd része, 1d.
A diplomamunka kotelez6 szerkezeti szovegegységei)

Benyujtas

A hallgatéonak a diplomamunkat két gépelt példanyban — ebbdl
egyet bekotve, a masikat legalabb hitelesen 6sszeflizve — tovabba
a TB altal meghatarozott specifikacié szerinti, elektronikus
formaban a TH-ban kell benyujtania zarovizsgajanak
vizsgaiddszaka el6tt.
A diplomamunka benytjtasanak hatéarideje:

e az Gszi félévben: november 20.

e atavaszi félévben: aprilis 20.

Biralat

biralo, a biralat folyamata

A diplomamunkat a témavezetd és egy masik, a témaban jartas
szakember biralja el irdsban. A témavezetd az adott
formanyomtatvanyon szoveges €rtekeléssel €s jeggyel értékeli a
dolgozatot, a kijeldlt biralo a vonatkoz6 formanyomtatvanyon
pontszammal ¢és jeggyel értékeli a dolgozatot. A dolgozat
érdemjegye a kettd atlaga, felfelé kerekitve. A biralatokat a
hallgato 10 nappal a szakzarovizsga el6tt elektronikus uton kapja
meg.

a biralat szempontjai

Biralati szempontok:

e a valasztott téma, a dolgozat megfelelése a szak képzési
céljanak;

e a szakirodalmi hattér bemutatdsdnak szakszeriisége,
kiterjedtsége, idegen nyelvii szakirodalom hasznalata;

e a targyalt problematika terjedelme, az elemzés -
értelmezés — alkalmazas szinvonala, mélysége;

e a kifejtés szakszerlisége, a jelolt sajat allaspontjanak
igényes megjelenése;

e avizsgalt kérdés megalapozottsaga, a kutatasi kérdések és
hipotézis(ek) pontos megfogalmazasa;

e a kutatasi eljarasok, mddszerek bemutatisa, a modszer-
valasztds célszerlisége, a moddszerek alkalmazdsinak
vilagos bemutatésa;

e az eredmények attekinthetd, modszertani és szakteriileti
szempontbol is megalapozott bemutatésa;




e a sajat eredmények elhelyezése a téma kifejtésében,
onreflexi6 a vizsgalat erdsségeire, esetleges gyenge
pontjaira;

e adolgozat szerkezete, megfogalmazasanak szabatossaga,
a szaknyelv helyes alkalmazasa;

e pontos bibliografiai cimleirasok;

e adolgozat eredetisége.

A diplomamunka végsé jegye a védés ismeretében alakul ki a
zarovizsgan. A zardvizsga érdemjegye a diplomamunka
elkészitésével és bemutatasaval szerzett osztalyzatbol, valamint a
vonatkoz6 szakirodalomban tanusitott tdjékozottsagra kapott
osztalyzatbol tevodik Gssze.

szobeli védés

A hallgatdé a zardvizsgan egy kb. 10 perces prezentacioban
bemutatja a dolgozatat, valaszol a biralatokban megfogalmazott
kérdésekre, reflektal mindkét birald szakmai felvetéseire.
Emellett a diplomamunkéban felhasznalt szakirodalombol
tovabbi kérdéseket kaphat a vizsgan.

Formai kovetelmények

Terjedelem

A diplomamunka terjedelme mellékletek nélkiil 40-50 oldal
(90.000-110.000 karakter szokozzel). A diplomamunkat
egyoldalas nyomtatéssal kell elkésziteni.

Betitipus, betiméret, sortav

Times New Roman, 12- es betlinagysag, 1,5-es sortavolsag

bal oldali kotésmargd 3,5 cm, a tobbi 2,5 cm

Margok
Nyelv magyar
A diplomamunkat két példanyban — ebbdl egyet bekotve, a
masikat legaldbb hitelesen 0sszefiizve, a TH-ban kell benyu;jtani.
Kotés A boriton a lap tetején az intézmény, kar, a szak neve szerepel,

alatt a ,,Diplomamunka”megnevezés. A lap alsd6 harmadaban bal
oldalt a készit6 neve. A lap aljan, k6zépen évszam.

Elektronikus formatum

A diplomamunkat a Tanulmanyi Bizottsdg altal meghatarozott
formaban kell elektronikus adathordozon benyujtani.




