ELTE Pedagégiai és Pszichologiai Kar

Ervényes a 2010/2011. tanévtdl, a tanulmanyaikat 2008 szeptemberében vagy ezt kdvetéen megkezdd

hallgatok szamara.

Az andragégia BA szakon készitendé szakdolgozat kovetelményei

Tartalmi kovetelmények

A szakdolgozat célja

A szakdolgozat a képzési és kimeneti kdvetelmény altal eldirt tartalma,
a tanulmdnyok lezarasakor irt dolgozat. Minden alap- ¢és
mesterképzésben részt vevo hallgatd a szak lezarasaként — a képzési és
kimeneti kovetelményekkel Osszhangban — szakdolgozatot ir. A
hallgatd minden szakon 0néllo szakdolgozatot koteles irni. A
szakdolgozat a hallgatd 6ndlld6 munkdja, melyben be kell tartani a
hivatkozasok és idézések standard szabalyait.

Tipusai és témai

Szakdolgozati témat a hallgatd valaszthat a tanszék altal javasolt, €s
minden tanévben frissitett témak koziil, de valaszthat az andragdgia
tertiletérél barmely témat, mely érdeklédését felkeltette. Utdbbi
esetben a szakdolgozati témabejelentd beadéasa el6tt sziikség van a
szakfelelos alairasara, aki ezzel felelosséget vallal a dolgozat
témajanak megvalasztasaval kapcsolatban.

A szakdolgozat kotelezo
szerkezeti szovegegységei

kiils6 cimlap

Ld. a Formai kovetelmények, kotés cim alatt.

belsd cimlap

A belsé cimlapon, a lap tetején az intézmény, a kar és a szak neve
szerepel, alatta a szakdolgozat cime. A lap als6 harmadéban bal oldalt
a készité neve, jobb oldalon a témavezeté neve €s beosztasa. A lap
aljan, kozépen évszam.

eredetiségnyilatkozat

A Dbelsé cimlapot kovetd lap tartalmazza a hallgatd eredeti alairassal
ellatott, kotelezd formatumu ¢és tartalmii nyilatkozatat, melyben
kijelenti, hogy a munka sajat szellemi terméke. A nyilatkozat a
http://tanulmanyi.pk.elte.hu honlaproél toltheté le. A szakdolgozat a
hallgatd 6ndlld6 munkéja, melyben be kell tartani a hivatkozasok és
idézések szabalyait. A plagiummal gyanusithatd szakdolgozat szerzdje
ellen fegyelmi eljaras indithato.

Az ezt kdvetd lapon szerepel a szintén egységes formatumu igazoldlap,

konzulltamf)s .. | mely tartalmazza a konzultaciokon valo részvétel igazolasat, valamint
igazolas, témavezetdi , ” rir o 1s s . .
. a témavezetd hozzajarulasat a szakdolgozat benyujtasahoz. Az igazolas
nyilatkozat s . . . i1 an N
tirlapja ugyancsak a http://tanulmanyi.pk.elte.hu honlaprdl t6lthet6 le.
tartalomjegyzék, A szakdolgozatnak 0 ¢és alfejezeteket ¢és lehetdség szerint
oldalszamozas mellékleteket kell tartalmaznia.

szerkezeti felépités,
fejezetek

Egy andragOgiai probléma empirikus kutatasaval foglalkozo
szakdolgozat szerkezete

— Bevezetés: a problémateriiletbe valdo bevezetés, a vizsgélat,
kutatas atfogo célja, a témavalasztas indoklésa.

— Szakirodalmi attekintés: a vizsgalt téma bemutatasa, a vonatkozé
elméletek, kutatasok osszefoglaldsa, a vizsgalando6 0sszefliggések

— Hipotézisek.
— Modbdszerek: a vizsgdlt személyek, szervezetek, az alkalmazott




eszko6zok €s az empirikus adatgyiijtés menetének bemutatasa.

— FEredmények, kovetkeztetések: az adatoknak az alkalmazott
moddszerhez igazodd bemutatésa, értelmezése, azaz ra kell mutatni
arra, hogy milyen jelenségek Ilehetnek a kapott eredmény
hatterében, hogyan értékeli ezt; Osszevethetd, hogy a kapott
eredmények mennyire felelnek meg a szakirodalomban
olvasottakkal, milyen 1j teriiletekre hivjak fel a figyelmet.

—  Osszegzés: az elvégzett munka értékelése, reflektalds a dolgozat
elején megfogalmazott hipotézisekre.

— Melléklet: a vizsgalati médszerek dokumentalasa, fotok stb.

Egy andragogiai probléma elméleti, torténeti kutatasaval foglalkozd

szakdolgozat szerkezete

— Bevezetés: a témavalasztas indokldsa, a problémateriilet
koriiljarasa, a vizsgalandd problémakor meghatarozasa.

— Szakirodalmi attekintés: a problémaval foglalkoz6 korabbi
szakmai munkak, attekintése, elemzése, az ezekbdl kirajzolodd
tendencidk korvonalazasa.

— FElméleti keretek ¢és kutatdsi metodoldgia azonositasa: a
vizsgalandé probléma korvonalazasa, a forrdsok felkutatasa,
elemzésiik modjainak kivalasztasa.

— Elemzés: a probléma tobb oldali megvildgitdsa a forrasok
értelmezése segitségével.

— Kovetkeztetések, Osszegezés: az uj megallapitasok, eredmények
kiemelése, a tovabblépés lehetséges irdnyainak jelzése.

Egy andragdgiai fejlesztéssel foglalkozo szakdolgozat szerkezete

— A fejlesztés elézményei (a szakirodalom és gyakorlati
tapasztalatok alapjan).

— Az innovécio kitlizott célja, terve, folyamatleirdsa, kiprobalasanak
leirasa.

— Az innovacid hatékonysaga, eredményessége.

jegyzetek,
hivatkozasok

— A mas forrasbol szarmazé gondolat, megdallapitds, adat,
szOvegrész a publikdcio pontos adataival keriilhet a dolgozatba
(szerzd, mi, oldalszam).

— Internetes forrds hasznalata esetén is meg kell adni a szerzot és a
cimet, ha ezek nem allapithatok meg, akkor a honlap vagy a portal
(intézmény) nevét. Ezek mellett mindenképpen meg kell jeldlni az
adott dokumentummélységig a bongészd cimsoraban szerepld
URL-cimet, valamint a letoltés datumat.

— A szoészerinti idézetek idézdjellel vald feltiintetésére kiilonos
figyelmet kell forditani akkor is, ha az idézett szovegrész egy
mondatba van bedgyazva, annak csak egy része.

— A jegyzetek és a forrashivatkozasok elhelyezése (szovegben,
labjegyzetként, a f6szoveg utan), valamint formdja (tételes leiras,
irodalomjegyzékre utalo rovidités, adatsorrend stb.) a dolgozatban
kovetkezetesen, egységesen torténjen.

A hivatkozasok részletes szabalyaihoz a Magyar Pedagégia c. folydirat

kozlési szabalyait kell figyelembe venni (www.magyarpedagogia.hu,

1d. a mellékletben).
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irodalomjegyzék

Az irodalomjegyzéket a mellékletben kozzétett részletes utmutatod
szerint kell elkésziteni.

Készités és benyujtas

Témavalasztas és

A hallgato altal benyujtott témabejelentésen szerepelnie kell a
témavezetd nyilatkozatdnak a témavezetés vallaldsarol, valamint a
szakért felels oktatdsi szervezeti egység vezetdje, illetve megbizottja
jovéahagyasanak.

-bejelentés A szakdolgozat témabejelentésének hatarideje:
— atavaszi félévi zardvizsgahoz oktober 15.,
— az 6szi félévi zarovizsgahoz majus 15.
i B Témavezetd az egyetem oktatdja, tudoméanyos kutatdja, illetve — a
Temavezeto szakfelelds engedélyével — nem egyetemi alkalmazott szakember lehet.
A hallgat6 témavezetdjével legalabb haromszor koteles konzultalni, és
Konzultacio ezt — az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon — igazoltatnia kell.
(Az igazolas a szakdolgozat kotelezd része, 1d. fent.)
A hallgatonak a szakdolgozatot két gépelt példanyban — ebbdl egyet
bekotve, a masikat legalabb hitelesen dsszeflizve —, tovabba a TB altal
meghatéarozott specifikaci6 szerinti, elektronikus formaban a TO-n kell
Benyujtas benytjtania zardvizsgajanak vizsgaidoszaka elott.
A szakdolgozat benyujtdsanak hatarideje:
— az 6szi félévben november 20.,
— atavaszi félévben aprilis 20.
Biralat

birald, a biralat
folyamata

A diplomamunkat a témavezetd és egy masik, a témaban jartas
szakember birdlja el irdsban. A témavezetd javasolt osztalyzattal is
értekeli a dolgozatot. A biradlatokat a hallgaté 10 nappal a
szakzarovizsga el6tt elektronikus uton kapja meg.

a biralat szempontjai

Egy andragdgiai probléma elméleti és/vagy empirikus kutatdsaval

foglalkozo6 diplomamunka biralatdnak szempontjai:

— avalasztott téma, a dolgozat megfelelése a szak képzési céljanak;

— a szakirodalmi hattér bemutatasanak szakszertisége, kiterjedtsége;
idegen nyelvii szakirodalom hasznalata;

— a targyalt problematika terjedelme, az elemzés—értelmezés—
alkalmazas szinvonala, mélysége;

— a kifejtés szakszertisége, a jelolt sajat allaspontjanak igényes
megjelenése;

— a vizsgalt kérdés megalapozottsaga, a kutatasi kérdések és/vagy
hipotézis(ek) pontos megfogalmazasa;

— a kutatasi eljarasok, modszerek bemutatasa, a mddszervalasztas
célszertisége, a modszerek alkalmazasanak vilagos bemutatésa;

— az eredmények Aattekinthetd, modszertani ¢és
szempontbol is megalapozott bemutatasa;

— a sajat eredmények elhelyezése a téma kifejtésében, onreflexid a
vizsgalat erOsségeire, esetleges gyenge pontjaira;

— a dolgozat szerkezete, megfogalmazisanak szabatossaga; a
szaknyelv helyes alkalmazasa;

szakteruleti
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— pontos bibliografiai cimleirasok;
— adolgozat eredetisége.

Egy ondlléan végzett andragdgiai fejlesztéssel  foglalkozo

diplomamunka biralatanak szempontjai:

— az innovacio eredetisége ¢és indoklasa; a hallgatd szerepe az
innovacidban;

— a hallgatd szakirodalmi tajékozottsaga (idegen nyelvii
szakirodalom bevonasa) €s gyakorlati tapasztalatai hasonl6 célu és
tipusu innovaciok korében;

— az innovacios terv szakszertisége, attekinthetdsége;

— az innovacids folyamat dokumentaldsa, megbizhatosaga;

— az innovacid értékelése, onértékelése;

— aremélt hasznosithatdsaga a céltertileten;

— adolgozat szerkezete, megfogalmazasanak szabatossaga;

— aszaknyelv helyes alkalmazasa;

— pontos bibliografiai cimleirasok;

— adolgozat eredetisége.

A diplomamunka végsd jegye a védés ismeretében alakul ki a
zarovizsgan. A zarovizsga érdemjegye a diplomamunka elkészitésével
¢s bemutatasaval szerzett osztalyzatbol, valamint a vonatkozo
szakirodalomban tanusitott tajékozottsagra kapott osztalyzatbol tevédik
Ossze.

szObeli védés

A hallgato a zarovizsgan egy kb. 10 perces prezentacioban bemutatja
dolgozatat, valaszol a biralatokban megfogalmazott kérdésekre,
reflektdl mindkét birdldé szakmai felvetéseire. Emellett a
diplomamunkaban felhasznalt szakirodalombdl tovabbi kérdéseket
kaphat a vizsgan.

Formai kovetelmények

Terjedelem

A szakdolgozat terjedelme mellékletek nélkiil legalabb 30 oldal (min.
65.000 karakter szokozzel). A szakdolgozatot egyoldalas nyomtatéssal
kell elkésziteni.

Betiitipus, betiiméret,
sortav

Times New Roman, 12-es betlinagysag, 1,5-es sortavolsag.

Bal oldalon (kotésnél) 3,5 cm, jobb oldalon, illetve alul és feliil 2,5 cm

Margok .
margo.
Nyelv magyar
A szakdolgozatot két példanyban — ebbdl egyet bekdtve, a masikat
legalabb hitelesen 0sszeflizve — a TO-n kell benyujtani. A boriton a lap
Kotés tetején az intézmény, a kar, és a szak neve szerepel. Alatta a

»Szakdolgozat” megnevezés. A lap als6 harmadaban bal oldalt a
készito neve. A lap aljan, kozépen évszam.

Elektronikus formatum

A szakdolgozatot a Tanulmanyi Bizottsag altal meghatarozott
forméban kell elektronikus adathordozon benyujtani.
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Melléklet

HIVATKOZASOK
(www.magyarpedagogia.hu).

Hivatkozasok a szovegben

A szovegben a hivatkozas a szerzd(k) nevével €s a megjelenés évszamaval torténik. A szerzé(k)
neve lehet része a mondatnak [... amint White tanulmanyaban (1998) k6zolt eredmények ...], vagy
szerepelhet zardjelben [... a két valtozo kozotti szoros Osszefliggés mar korabban felmeriilt (White,
1998), ezért ...].

Két szerz6 nevét az "és" valasztja el egymastol: (Black és White, 1998).

T6bb név esetén a nevek kozott vesszo all, az utolso két név kozott "és" van: (Fekete, Fehér és
Barna, 1998).

Haromnal tobb név esetén az elsé eléfordulaskor az 6sszes szerz6 neve szerepel (Fekete, Feher,
Sziirke és Barna, 1998), a tovabbi el6fordulaskor az elsé szerzé neve és a "mtsai" rovidités (Fekete
¢s mtsai, 1998).

A szovegben a nevek dolt betiivel jelennek meg.

A sz0 szerinti idézeteket idézdjelek fogjak kozre, a hivatkozas megjeloli az oldalszamokat is

(White, 1998. 32. 0.).

Egy zérojelen beliil egy szerzo kiilonb6zé munkaira hivatkozva a nevet csak egyszer irjuk, utana
kovetkeznek az évszamok, egymastol vesszével elvalasztva (Bloom, 1955, 1956a, 1956b).

Egy zarojelen beliil tobb szerz6 munkaira hivatkozva az egyes tételeket pontos vesszo (;) valasztja
el (Fekete, 1988; Fehér, 1989; Szlirke és Barna, 1990).

Ha egy szerzének azonos évben publikalt tobb irasara hivatkozunk, azokat az egyes évszamok utan
irt betiikkel kiilonboztetjiik meg (Nagy, 1988a).

Az oldalszamot, ha sziikséges, "o0." jeldli. Az irodalomjegyzékben az oldalszamok megjelolésénél
nincs "o0.", a szdmok magukban allnak.

Hivatkozasok az irodalomjegyzékben
Onall6 kényvek

Szerzd(k) (évszam): Cim. Kiado, kiadas helye (varos). A konyv cime dolt betlivel. Példaul:
Lénard Ferenc (1986): Pedagdgiai ellentmondasok. Akadémiai Kiado, Budapest.

Szerkesztett konyvek
Szerz6(k) (évszam, szerk.): Cim. Kiado, kiadas helye (véros). A kdnyv cime ddlt betiivel. Példaul:
Mandl, H., De Corte, E., Bennett, N. és Friedrich, H. F. (1990, szerk.): Learning and instruction.

European research in an international context. Volume 2.1. Social and cognitive aspects of learning
and instruction. Pergamon Press, Oxford.
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Konyvfejezetek

Szerz6(k) (évszam): Fejezet (tanulmany) cim. In: Szerkesztd(k) neve (szerk.): Konyv cime, kiado,
kiadas helye (varos). Oldalszamok: a fejezet elsd €s utolso6 oldala. A konyv cime dolt betiivel.
Példaul:

Neves, D. M. ¢és Anderson, J. R. (1981): Knowledge compilation: Mechanisms for the
automatization of cognitive skills. In: Anderson, J. R. (szerk.): Cognitive skills and their
acquisition. Lawrence Erlbaum Associates, Publishers, Hillsdale. 57-84.

Folyodiratban megjelent cikkek

Szerzd(k), (évszam): Tanulmény cim. Folyo6iratcim, évfolyam [kotet] szdma. Szam. Oldalszdmok: a
tanulmany elsd €s utolso oldalanak szama. A folydirat cime ddlt betiivel. Az évfolyam szama bold
(gépelésnél alahtizva).

Larkin, J. H. és Simon, H. A. (1987): Why a diagram is (sometimes) worth ten thousand words.
Cognitive Science, 9. 11. sz. 65-99.

Az irodalomjegyzékben az oldalszamok mellett nem szerepel az "o" betti, a "szam" roviditése "sz.".
Minden tétel végén pont van.

Korabbi kiadasok, forditasok jelzése

Ha a szerz6 egy munka forditasara, reprintként kiadott valtozatara, késobbi kiadasara vagy
gyljteményes kotetben tjra megjelent valtozatara hivatkozik, és fel kivanja tiintetni az eredeti
megjelenés idejét is, ezt két idOpont feltiintetésével teheti meg. Az eredeti évszam tortvonallal
elvalasztva megeldzi az utdbbit. Csak annak a kiadasnak az adatait kell megadni, amelyikre a
hivatkozas vonatkozik. Példaul: (Neisser, 1976/1984).

Neisser, U. (1976/1984): Megismerés és valdsag. Gondolat, Budapest.

Szerzok nevei

Mivel a magyar nyelvben nem terjedt el a két keresztnév hasznalata, tovabba vannak gyakori
csaladnevek, a csaladnév és keresztnév kezdObetli nem azonositana minden esetben kello
biztonsaggal a szerz6t. Ezért — az elterjedt szokasnak megfeleléen — magyar szerzéknél a teljes név
szerepel az irodalomjegyzékben, abban a forméban, ahogy a szerzd az idézett publikacioban
hasznalja (pl.: Klrti Istvdnné, Kirti Jarmila, Kadarné Fuldp Judit, Nagy Jozsef, Nagy J. JOzsef).
Magyar szerzd idegen nyelven megjelent munkajara a kiilfoldi szerzékre érvényes irdsmod
vonatkozik. Példaul:

Nagy, J. és Szebenyi, P. (1990): Hungarian reform: towards a curriculum for 1990s. Curriculum
Journal, 1. 3. sz. 247-254.

Kiilfoldi szerzoknél a név megadasa: csaladi név, vesszd, keresztnév kezddbetlik. A kezddbetiik
utan pont van. Példaul: Bloom, B. S. Széveg kdzben a szerzok neveit a mondat szerkezetének
megfeleldéen szabadon hasznalhatjuk. Példaul: Mint Benjamin Bloom (1956) sokat idézett
konyvében irja,... Zarojelben megadva a hivatkozott forrast, csak a csaladi név szerepel (Bloom,
1995). Irodalomjegyzékben a keresztnevek kezdobetiii kozott szokoz all.
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