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PEDAGOGIAI ES PSZICHOLOGIAI KAR

A személyes beiratkozas el6tti informatikai feladatok

I. Jelszégeneralas, adategyeztetés (kotelezd)

Tanulmdnyainak minden adminisztrativ 1épését a Neptun elektronikus tanulmanyi rendszerben fogja
megtenni, a félévenkénti regisztraciot éppugy, mint a félév elején a kurzusok felvételét vagy a vizsgara
jelentkezéseket. A Neptun a https://neptun.elte.hu webcimen érhetd el. A Neptun hasznalatdhoz szliksége
van a Neptun-kddjara és egy ahhoz generalt jelszéra, hogy a rendszerbe belépve a sziikséges feladatokat
elvégezhesse. A felvételi értesitéssel egy id6ben megkapta a Neptun felhaszndléi nevét, vagyis a Neptun-
kadjat, ha korabban még nem hasznalta az ELTE Neptunt, akkor az ehhez tartozé jelszét az ELTE Quaestura
Hallgatéi Ugyfélszolgalati Iroda honlapjan, a Q-térben (https://gter.elte.hu) generalhatja le, az Uj jelszd
szolgéltatds hasznalataval. (Az Uj jelszé gombot bal foliil, a belépés blokkjaban talalja.)

Belépés utan egy hallgatdk szamara kozzétett hirdetéslista jelenik meg. Ez a fellilet ELTE-specifikus, mas,
Neptunt hasznald intézménynél nem taldlhaté meg. (Errél egy rovid videdban is tdjékozddhat.) A Neptun
hallgatéi webes fellletére (HWEB) a felsé meniisorban taldlhatd Hallgatdi web meniipontra valé kattintassal
juthat el. Szintén a felsé mentsorban taldlhaté Sugé menlipont alatt a Neptun hallgatoi web dokumentdcid
pont segitségével érhet6 el a HWEB dokumentdcidja. Javasoljuk, hogy a Neptunba vald belépés el6tt
tanulmanyozza at.

Ha tanulmanyait alap- vagy mesterképzésben kezdi meg, akkor a kbzponti felvételi nyilvantartasbal (felvi.hu)
csak bizonyos adatai keriiltek at a Neptunba. Felhivjuk a figyelmét arra, hogy a pontos és érvényes személyes
adataira a személyes beiratkozaskor sziikség lesz. A személyes beiratkozashoz sziikséges beiratkozasi lapot
(Id. lejjebb: beiratkozasi csomag) majd csak akkor nyomtassa ki, ha minden személyes adatat ellendrizte, és
szlikség esetén javitotta. A szakirdnyu tovabbképzésre és a
doktori képzésre mas feliileten jelentkezett, onnan minden | Eldfordult mar olyan eset, hogy
szikséges adata bekeriilt a Neptunba, de a megadott | Ya/akinek aneve volt hibfis a Neptunban,
adatokban is torténhetett valtozas (pl. Uj személyi igazolvany), mert afelvetelijelemk'&wkor nen a
és ott is torténhetett hibds rogzités, ezért célszerli e I,)O”tos ‘fa‘gjf nem a teljes,j a Sz,emelyl
hallgatéknak is adatellen6rzéssel kezdeni. A hidnyzé adatok lg..azo,lvany?ban Szerfplo nevet .
e o U . i rogzitette, igy ez keriilt a Neptunba is,
potllasara, az esetleg hibas adlatok'Jawtasara mmdenke}ppen ami a késShbickben t5bb adminisztracids
inditson  adategyeztetés tipusi Ugyet a Q-térben bonyodalomhoz vezetett. Volt hibds TAJ-
(https://qter.elte.hu/Ugy.aspx/Adategyeztetes). S £ 5 el el Al i
A bankszamlaszamat — amire 6sztondij utaldsahoz vagy esetleg | jogy nincs a hallgatonak
befizetett dij visszatéritéshez lehet sziiksége — nem a Q-térben, egészségbiztositasa, nem jogosult az
hanem a Neptunban tudja rogziteni a Pénziigyek > Bedllitdsok egészségiigyi elldtdsra.
menilipontban. A Naptunnal kapcsolatos, néhany tovabbi
informacidt itt talal: https://www.elte.hu/neptun.

Il. Az lIG azonositd létrehozdasa (erGsen javasoljuk)

Az ELTE Informatikai Igazgatdsag (11G) minden egyetemi polgarnak, diaknak és tanarnak egyarant biztosit
tobbféle informatikai szolgaltatdst. Ezek egy része megkonnyiti az egyetemi életét, ilyen pl. az ELTE-s imélcim
és a levelezés, az Egyetem éplileteiben a wifi, az otthoni Office 365 programcsomag, de példaul a Microsoft
Teams kommunikdaciés program hasznalata kotelez6 lehet a videokonferencidban tartott tavolléti oktatas
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soran —fluggetlentl a jarvanyveszélytél is. Az IIG azonositédjat a https://ugykezelo.elte.hu/ honlapon hozhatja
létre, ahova a Belépés gomb megnyomasa utan az N ikonra kattintva a Neptun-kddjaval és a jelszavaval
léphet be. Az IIG azonositoval elérheté informatikai szolgaltatdsokrél ezen az oldalon tajékozédhat:

https://www.elte.hu/infoszolg.

Ill. Elektronikus beiratkozas és féléves regisztraci

Az elektronikus beiratkozast és a féléves regisztr
tudja megtenni a Neptun rendszerben (https://ne

6 (kotelezd)

aciét On a Neptun kddja és jelszava ismeretében
ptun.elte.hu/) az alabbi Iépésekben:

dobozaban, a képzés soranak a végén talal egy
kivalaszthatja a Beiratkozds meniipontot.

A Neptun egy totalis tanulmanyi rendszer,
kételezéen ezt hasznalja ma Magyarorszagon az
osszes felsooktatdsi intézmeny (sot az
orszaghatarokon tul is tobbfelé). Az egyetemek
tanulmanyi szabdlyozdsa viszont eltérd, ezért
elter sok esetben a terminologia is. Ne lepddjon
meg ezért azon, hogy a Neptun ,, beiratkozdasnak”
hivja azt, amit az ELTE szabalyzataban, a HKR-
ben , regisztracionak” vagy ,, bejelentésnek”
neveziink, hogy ,, kérvénynek” hivja a

., nyilatkozatot”, vagy hogy ,, (tan)targynak”
nevezi a Neptun a ,,tanegységet” és a ,, kurzust”
is, miként azon se,hogy a ,,specializaciovalasz-
tast” a Neptun ,,modulvalasztasnak’ hivja.

adatait.

A Neptunba belépve a bal fels6 sarokban a Képzés meniipontra kattintva valasza ki a megfelel6 képzést.
Az Ugyintézés > Beiratkozds/Bejelentkezés meniipontban alul, a Beiratkozasi/Bejelentkezési kérelmek

+ jelet. Ez a Lehetdségek menlpont, amire kattintva

A felugré ablakban nyilatkoznia kell arrél, hogy Aktiv vagy Passziv statuszt szeretne bejelenteni az adott

félévre. A megfelel6 kivalasztasa utdn a Nyilatkozom
gombot kell megnyomnia. (Ha utdbb meg kivanja
valtoztatni a félévének aktiv vagy passziv voltat, akkor
ugyanitt, a Lehetdségek (+) > Stdtusz mddositdsa
menilpontokon keresztiil teheti ezt meg, egészen a
féléves regisztracids id6szak végéig.)

Ezt kdvetSen alul, a sziirke sdvban a Kévetkezd
gomb megnyomasa utan szoveges Tudnivaldkat
olvashat a regisztraciordl, illetve Nyilatkozatot kell
tennie az adatai megfelelGségérdl. Az adatainak
ellen6rzését kovetéen a Kérvény leaddsa gomb
megnyomasaval tudja véglegesiteni a félévre tett
bejelentését. Ha az adatait nem taldlja helyesnek,
akkor a Kérvény leaddsa el6tt visszaléphet,
megszakithatja, és Ujbdl kezdheti vagy folytathatja a
regisztraciéjat, miutan a Q-térben javitotta a hibas

Ezt az eljarast, a féléves regisztraciot, minden félév elején el kell majd végeznie a Neptunban,
minden félév elején nyilatkoznia kell (bejelentést tenni) arrél, hogy folytatja-e a tanulmdnyait az

adott félévben, vagy szlinetelteti.

BEIRATKOZAS vs REGISZTRACIO

fenn, amig a hallgato be nem fejezi a tanulmadnyait (vagy
tehat csak egyszer, a tanulmanyok kezdetén kell.

félévben tanul-e az egyetemen, azaz aktiv lesz a féléve, va

A beiratkozas és a regisztracio — fiiggetleniil attol, hogy a Neptun minek nevezi — két egymastol jol
elhatarolt jogi aktus. A beiratkozas a hallgatoi jogviszony létesitésének az eljarasa, a jogviszony addig all

Regisztralni azonban minden félévben. A regisztracioval ugyanis a hallgato arrol nyilatkozik, hogy az adott

félévet, tehat sziinetelteti a kiilonben fennallo hallgatoi jogviszonyat.

esetleg korabban abbahagyja azokat). Beiratkozni

oy kihagyja azt a félévet, azaz passzivilja a

IV. A beiratkozasi lap kinyomtatdasa (kételezd)

A beiratkozasi lap csak a regisztracio utan nyomtathato ki. Az un. beiratkozasi csomag két részbdl
all, a kétpéldanyos beiratkozasi lapbdl, tovdbba az Alumni (,,0regdiak”) el6regisztracios lapbdl és az
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egyes egyetemi szolgdltatasokkal kapcsolatos, adatkezelési nyilatkozatbdl. A két rész egyszerre
nyomtathaté ki: az Informdcid > Altaldnos nyomtat-vdnyok meniipontban kattintson a Beiratkozdsi
lap nevl nyomtatvany sordnak a végén taldlhaté + jelre, azaz a Lehetdségek menlipontra, és valassza
a Nyomtatds opciot. A program pdf formatumban késziti el a dokumentumokat, amiket érdemes
fajlban elmenteni.

A kétpéldanyos beiratkozasi lapot aldirva el kell hozni a személyes beiratkozasra, az
el6regisztracios lap és a nyilatkozat leadasardl 6nalléan donthet.

V. Targy- és kurzusfelvétel (javasolt, a doktori képzés kivételével —Id. alabb)

A regisztracio megtétele utdn van lehetGség a targy- és kurzusfelvételre:

A Tdrgyak > Tdrgyfelvétel menilipontban allithatok be a kurzusfelvételhez sziikséges szlrési
feltételek. A rendszer alapértelmezett beallitdsaival érhetd el a legjobb szlirési eredmény. Az
alapértelmezett bedllitdsok az aldbbiak:

— Félévek: vélassza ki az aktualis félévet,

— Tdargytipus: vdlassza a Mintatanterv tdrgyait,

— A Mintatantervek, Tdrgycsoport, Nyelv sz(rési lehetGségeknél valassza ki a gorditGsavbdl a Minden
opciot!

Kattintson a Tdrgyak listdzdsa gombra! A Neptun igy kilistdzza az On érvényes mintatantervének
azon targyait, melyeket az illetékes intézetek az
adott félévben meghirdettek. Ezek kozul kell
kivalasztani azokat, amelyekhez aktudlisan kurzust

A honlapon talalhato mintatanterv jol
attekintheté formaban tartalmazza a
szakjan teljesitendd dsszes targyat. Azért

szeretne felvenni. A vélasztasban segitéségére van
az On érvényes mintatanterve. Az érvényes
mintatanterveket a honlapunkon  taldlja,
Tanulmadnyi ligyek > Tantervek menilipontban

,,minta”, mert ajanlott féléveket tartalmaz,
de ettol az ajanlastol el lehet térni, akar
tudatosan, akar amiatt, mert nem sikeriil
valamelyik targyat teljesiteni. Arra

vigyazzon azonban, hogy a mintatantervtol
valo eltérés kétféle kockdzatot is hordozhat.
Az eléfeltételek miatt egy targy
mintatantervtol valo eltéré teljesitése
magdaval hizhatja az erre mint eldfeltételre
épiilo targyak egész sorat. A masik kockazat
az, hogy nem minden targyat hirdetnek meg
az dsszes, az 6szi és a tavaszi félévekben
egyarant — ez kiilonosen a kisebb szakokon
Jellemzo. Erdemes tehat elére tervezni, ha
elteriink a mintatanterv féléves ajanlasaitol.

(http://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi/tantervek.
Javasoljuk, hogy el6sz6r ezt a tdblazatos
attekintést ismerje meg, és csak ezt kovetben
kezdje meg a félévre a kurzusfelvételt.

A kurzusfelvétel:

— A kilistazott targyak kozul valasztva vagy
kattinthat a Tdrgy nevére, vagy a sorban szerepld
Felvesz gombra, vagy a targy soranak végén
lathaté + jelre, vagyis a Lehetdségek ikonra is.
Mindharom esetben a kurzusfelvételi, Tdrgy adatok” ablak nyilik meg (a +, azaz a LehetGségek esetében
a felugré menibdl kell ezt valasztani).

— Ebben az ablakban latja kiilon sorokban az adott targyhoz meghirdetett kurzusokat. A kurzusok
id6pontjara és helyszinére vonatkozé paramétereit az ,Orarend infé” oszlopban talalja (Ha itt nincsen
adat, akkor a ,,Megj.,” ill. ,Leirds” mez6kben talal itmutatast). A kurzusok koziil valasztva a kurzus
soranak végén, a kurzuslista jobb oldalan talalhatd jel6l6négyzet segitségével tudja kivalasztani, hogy
mely kurzusokat szeretné felvenni.

— Alul a,Mentés” gombra kattintva tudja felvenni a targyat és a kurzus(oka)t.
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— Afelvett kurzusok esetében egy piros felkialtdjel jelzi, hogy a kurzusfelvétel varélistan van. Ez a jel6lés
minden kurzusndl igy lesz egészen a kurzusfelvétel rangsoroldsos szakaszdnak végéig
(https://qter.elte.hu/Statikus.aspx/Dokumentumok-Rangsorolas).

A doktori képzésre felvett hallgatdk targy- és kurzusfelvétele mas rendben és mas idGszakban zajlik, mint a
tobbi hallgatéé, err6l a Q-tér honlapon (https://qter.elte.hu) a Dokumentumok > Taniigyi idérend
menilpontban taldlja meg a szlikséges informdcidkat. A doktori képzésben az elvégzend6 kurzusokat a
fentieknek megfeleléen kell folvenni a félév elején. Ezeken kivil azonban kutatasi és a hallgaté tanitasi
tevékenységével oktatasi krediteket is kell teljesiteni, am ezeket nem a Neptunban és nem kurzusként kell
folvenni. A kutatasi és az oktatasi krediteket az un. Kreditfelvételi lapon kell a félév elején folvenni, és a félév
végén a teljesités is ezekkel a dokumentumokkal torténik. A Kreditfelvételi lap a Tanulmdnyi iigyek > Urlapok
mentipontban érhetd el a kari honlapon (https://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi/urlapok), ennek a hatoldalan
taldlhatok a kutatdsi és az oktatasi kreditek felvételével kapcsolatos tudnivaldk.

VI. Didkigazolvany (valaszthato)

A didkigazolvannyal kapcsolatos ligyintézés az egyetemen kdzpontilag, a Quaestura Hallgatoi Ugyfélszolgalati
Irodaban zajlik. Az igényléshez segitséget, a folyamat leirasat a Q-tér honlapon taldlja a Gyakran ismételt
kérdések (GYIK) kozott az 1.1 Mi szikséges az allandé didkigazolvany igényléséhez pontban
(https://ater.elte.hu/Statikus.aspx/GyIK-Diakigazolvany).
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