Diplomamunka kovetelményei
az Emberi eroforras tanacsado mesterszakon

Ervényes a 2019/2020. tanévtdl, a tanulmanyaikat 2018 szeptemberében vagy
ezt kovetden megkezdd hallgatok szadmara.

Készilt: a Hallgatéi Kovetelményrendszer vonatkozo paragrafusai, a szak KKK-ja és
kidolgozott tanterve alapjan.

Tartalmi kovetelmények

A diplomamunka a képzési és kimeneti kdvetelmények altal el6irt
tartalma, a tanulmanyok lezardsakor irt dolgozat. A hallgatd
minden szakon 0ndlld diplomamunkat koteles irni. A
diplomamunka a hallgaté 6nall6 munkaja, melyben be kell tartani
a hivatkozasok és idézések standard szabalyait és a kari eldirasokat.

A diplomamunka
célja

A diplomamunka

(A) empirikus jellegt,

(B) elméleti jellegt,

(C) fejlesztéssel foglalkozo tudomanyos munka lehet.

Diplomamunka témat a hallgato valaszt:

Tipusai és témai

- aFelndttképzés-kutatasi és Tuddsmenedzsment Intézet altal
javasolt, és minden tanévben frissitett t¢émak koziil,

- az emberi eréforras tanacsadas barmely teriiletérdl, mely az
érdeklddését felkeltette.

A diplomamunka témabejelenté beadédsa el6tt sziikség van a
szakért felelds oktatasi szervezeti egység vezetdjének aldirdsara,
aki ezzel feleldsséget vallal a dolgozat téméjanak megvalasztasaval
kapcsolatban.

A diplomamunka
kotelezo szerkezeti
szovegegységei

kiils6 cimlap Ld. a Formai kovetelmények, kotés cim alatt.

A bels6 cimlapon, a lap tetején az intézmény, a kar és a szak neve
szerepel, alatta a diplomamunka cime. A lap als6 harmadéaban bal
oldalt a készit6 neve, jobb oldalon a témavezetd neve és beosztasa.
A lap aljan, kdzépen az évszam.

belsé cimlap

A belsd cimlapot kovetd lap tartalmazza a hallgatd eredeti

eredetisegnyilatkozat alairassal ellatott, kotelezd formatumu és tartalma nyilatkozatat,




melyben kijelenti, hogy a munka sajat szellemi terméke. A
nyilatkozat a https://ppk.elte.hu/urlapok honlaprél toltheto le. A
plagiummal gyanusithaté diplomamunka szerzdje ellen fegyelmi
eljaras indithat6. A hozzajaruld nyilatkozattal a hallgaté ahhoz is
jarul hozza, hogy az egyetem a diplomamunkaeredményeit tovabbi
kutatashoz és oktatashoz felhasznalhatja.

konzultacids igazolas,
témavezetdi nyilatkozat

A fentieket kdvetd lapon szerepel a szintén egységes formatumu
igazoldlap, mely tartalmazza a konzultaciokon vald részvétel
igazolasat, valamint a témavezeté hozzajarulasat a diplomamunka
benyujtdsahoz. Amennyiben a témavezetdé nem jarul hozzd a
diplomamunka benyujtasahoz, a hallgato a diplomamunkat ennek
ellenére leadhatja, a dolgozatat ebben az esetben is elbiraljak.

Az igazolas drlapja ugyancsak a https://ppk.elte.hu/urlapok
honlaprol t6lthetd le. (1d. még Készités €s benyujtas — konzultacid
résznél)

tartalomjegyzék,
oldalszamozas

A diplomamunkéanak f6- és alfejezeteket, és lehetOség szerint
mellékleteket kell tartalmaznia. A diplomamunkat folyamatos
oldalszamozassal, részletes tartalomjegyzékkel kell benyujtani.

szerkezeti felépités,
fejezetek

A) Egy emberi eréforras tanacsadast érintd probléma
emprikus kutatasaval foglalkozé diplomamunka szerkezete

— Bevezetés: a téma, probléma aktualitdsa, a vizsgélat,
kutatas atfogo célja, a témavalasztas indoklasa.

— Szakirodalmi attekintés: a vizsgalt téma bemutatdsa, a
vonatkoz6 elméletek, kutatdsok Osszefoglaldsa, a
vizsgalandd Osszefiiggések. Az elméleti attekintéshez
minimum 20 megfeleléen hivatkozott szakirodalom
feldolgozasa sziikséges, melyek koziil legalabb 12
tudoményos jellegii kell legyen (az MTMT nyilvantartasa
szerint: konyv, konyvrészlet, folyodiratcikk, konferencia
tanulmany, kivéve tankonyv és egyetemi jegyzet). A
szakirodalmak kozott idegen nyelvii szakirodalomnak is
szerepelnie kell. A szakirodalom feldolgozésara értekezés
jellegli megfogalmazas az iranyado.

— Kutatasi kérdések és/vagy hipotézisek: minimum 3,
maximum 5 kutatéasi kérdés/ hipotézis megfogalmazasa.

— Modszerek: a vizsgalt személyek, szervezetek, az
alkalmazott eszk6zok és empirikus adatgylijtés menetének
bemutatasa.

— Adatok bemutatédsa és elemzése: az adatok elemzése soran
leir6 elemzés ¢és gyakorisag vizsgalat, valamint
komplexebb 6sszehasonlito vizsgalat is sziikséges.

— Konkluzio: 0Osszevethetd, hogy a kapott eredmények
mennyire felelnek meg a szakirodalomban olvasottakkal,
milyen yj teriiletre hivjak fel a figyelmet.

— Osszegzés: az elvégzett munka értékelése, reflektalas a
dolgozat elején megfogalmazott hipotézisekre. Javaslatok a



https://ppk.elte.hu/urlapok
https://ppk.elte.hu/urlapok

vizsgalat folytatasanak iranyaira, az eredmények alapjan a
vizsgalt problémak orvoslasara.

Irodalomjegyzék

Melléklet: a vizsgélati modszerek dokumentélasa (kérdoiv,
interji kérdések), képek, fotok stb. Az elemzés targyaul
szolgald anyagokat (kitoltott kérddivek, interjujegyzetek,
hang- és képfelvételek) nem sziikséges a dolgozatba
mellékletben szerepeltetni, azonban ezen anyagokhoz valo
hozzéaférést biztositani kell.

B) Egy emberi eréforras tanacsadast érinté probléma elméleti,
torténeti kutatasaval foglalkozé diplomamunka szerkezete

Bevezetés: a téma, probléma aktualitdsa, a vizsgalat,
kutatas atfogo célja, a témavalasztas indoklasa.
Szakirodalmi attekintés: a vizsgalt téma bemutatisa, a
vonatkoz6 elméletek, kutatasok Osszefoglaldsa, a
vizsgalandd 0Osszefliggések. Az elméleti attekintéshez
minimum 20 megfeleléen hivatkozott szakirodalom
feldolgozasa sziikséges, melyek koziil legalabb 12
tudomanyos jellegt kell legyen (az MTMT nyilvantartasa
szerint: konyv, konyvrészlet, folyoiratcikk, konferencia
tanulmany, kivéve tankonyv és egyetemi jegyzet). A
szakirodalmak kozott idegen nyelvii szakirodalomnak is
szerepelnie kell. A szakirodalom feldolgozasara értekezés
jellegli megfogalmazas az iranyado.

Elméletei keretek és kutatdsi metodologia azonositasa: a
vizsgadland6 probléma korvonalazasa, a  forrasok
felkutatasa, elemzésiik modjainak kivalasztasa.
Problémafelvetés, kutatasi kérdés megfogalmazasa
Elemzés: a probléma tobboldalu megvilagitasa a forrasok
értelmezése segitségével.

Kovetkeztetések, 0Osszegzés: az 10) megallapitasok,
eredmények kiemelése, a tovabblépés lehetséges irdnyainak
jelzése. Javaslatok a vizsgalat folytatdsanak iranyaira, az
eredmények alapjan a vizsgalt problémak orvoslasara.
Irodalomjegyzék

Melléklet: a vizsgalati mdédszerek dokumentélésa (kérdoiv,
interju kérdesek), képek, fotok stb. Az elemzés targyaul
szolgald anyagokat (kitoltott kérddivek, interjujegyzetek,
hang- és képfelvételek) nem sziikséges a dolgozatba
mellékletben szerepeltetni, azonban ezen anyagokhoz valo
hozzaférést biztositani kell.

C) Egy emberi eréforras tanacsadast teriiletén tervezett
fejlesztéssel foglalkozo diplomamunka fébb részei

Bevezetés: a téma, probléma aktualitasa, a vizsgalat,
kutatas atfogo célja, a témavalasztas indoklasa.




Szakirodalmi attekintés: a vizsgalt téma bemutatisa, a
vonatkoz6 elméletek, kutatasok Osszefoglaldsa, a
vizsgalandd Osszefliggések. Az elméleti attekintéshez
minimum 20 megfeleléen hivatkozott szakirodalom
feldolgozasa sziikséges, melyek koziil legalabb 12
tudomanyos jellegti kell legyen (az MTMT nyilvantartasa
szerint: konyv, konyvrészlet, folyoiratcikk, konferencia
tanulmany, kivéve tankdnyv és egyetemi jegyzet). A
szakirodalmak kozott idegen nyelvii szakirodalomnak is
szerepelnie kell. A szakirodalom feldolgozasara értekezés
jellegli megfogalmazas az iranyado.

A fejlesztés elézményei és indokoltsaga (a szakirodalom és
a gyakorlati tapasztalatok alapjan).

Az innovaci6é kitlizott célja, terve, folyamatleirasa,
kiprobalasanak tapasztalatai.

Az innovacio eredményessége, hatékonysaga, haszna.
Kovetkeztetések, Osszegzés: az 1) megallapitasok,
eredmények kiemelése, a tovabblépés lehetséges irdnyainak
jelzése. Javaslatok a vizsgalat folytatdsanak iranyaira, az
eredmények alapjan a vizsgalt problémak orvoslasara.
Irodalomjegyzék

Melléklet: a vizsgélati modszerek dokumentaléasa (kérdoiv,
interju kérdések), képek, fotok stb. Az elemzés targyaul
szolgald anyagokat (kitoltott kérdoivek, interjujegyzetek,
hang- ¢és képfelvételek) nem sziikséges a dolgozatba
mellékletben szerepeltetni, azonban ezen anyagokhoz valo
hozzéaférést biztositani kell.

jegyzetek,
hivatkozasok,
irodalomjegyzék

A diplomamunkaban az APA hivatkozasi stilusat kell kovetni.
(https://apastyle.apa.org/index)

A szovegkozi hivatkozasok esetében valamennyi, nem a
szerzOtol szarmazo Aallitds, gondolat, adat, kép esetében
jelolni kell annak forrdsat. Ebben az esetben a forrasmunkat
a szerz6 nevével és a publikécid évszamaval kell jeldlni, a
publikacidé pontosan adatait az irodalomjegyzékben kell
megadni.

A szbszerinti hivatkozds esetében a forrdsmunka
szerzdjének neve és a publikdcio évszama mellett a pontos
oldalszamot is fel kell tiintetni az idézdjelben szerepld
hivatkozas utdn. A szdszerinti idézetek idézdjellel valo
feltlintetésére kiilonos figyelmet kell forditani akkor is, ha
az idézett szovegrész egy mondatba van bedgyazva, annak
csak egy része.

Internetes forras hasznalata esetén is meg kell adni a szerzot
¢és a cimet, ha ezek nem allapithatok meg, akkor a honlap
vagy a portdl (intézmény) nevét. Ezek mellett
mindenképpen  meg kell ~ jelolni az adott
dokumentummélységig a bongész0 cimsoraban szerepld
URL-cimet, valamint a letdltés datumat.




— A jegyzeteket labjegyzetben, egységes formaban kell
feltiintetni.

Az irodalomjegyz¢ék a dolgozat végén szerepel, egységes
forméban.

Készités és benyujtas

Témavalasztas és -
bejelentés

A hallgaté altal benyujtott témabejelentésen szerepelnie kell a
témavezetd nyilatkozatdnak a témavezetés vallalasarol, valamint a
szakért felelds oktatdsi szervezeti egység vezetdje, illetve megbizottja
jovahagyasanak. A témabejelentébdl harom példany késziil, melyek
koziil egyet a Tanulmanyi Hivatalhoz, egyet a Felndttképzés-kutatasi
¢s Tudasmendzsment Intézet titkdrsagara kell leadni, egy példany
pedig a hallgat6é marad.
A diplomamunka témabejelentésének hatarideje:

— atavaszi félévi zardvizsgahoz a megel6z6 év majus 15.

— az Oszi félévi zarovizsgahoz a megel6z6 év november 15.

A HKR 77. § (6) bekezdése alapjan a diplomamunka titkositasat a
téma bejelentésével egyidoben kell engedélyeztetni a szakért felelds
oktatési szervezeti egység vezetdjével. Titkositast —a HKR 80. § (1)
bekezdése alapjan - allamtitok, szolgalati titok, illetve tizleti titok
esetén lehet kérni.

Témavezeto

Témavezetd az egyetem oktatdja, tudomanyos kutatoja, illetve — a
szakért felelds oktatdsi szervezeti egység vezetdjének engedélyével —
nem egyetemi alkalmazott szakember lehet. Utobbi esetben belsé (kari)
témavezetd valasztésa is sziikséges.

Konzultacio

A hallgato6 témavezetdjével legalabb haromszor kételes konzultalni,
€s ezt — az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon — igazoltatnia
kell. (1d. még A diplomamunka kotelez6 szerkezeti
egységei/konzultacios igazolas résznél)

Benyujtas

A hallgatoénak a diplomamunkat két gépelt példanyban — ebbdl egyet
bekotve, a masikat legaldbb hitelesen Osszeflizve —, tovabba a
Tanulméanyi Bizottsdg 4altal meghatdrozott specifikacié szerinti,
elektronikus forméaban a Tanulmanyi Hivatalban kell benyujtania
zardvizsgajanak vizsgaiddszaka elott.

A diplomamunka benyujtasanak hatarideje:

— az Oszi félévben: november 20.
—atavaszi félévben: aprilis 20.

Biralat

biralo, a biralat |A diplomamunkaa témavezet6 és egy masik, a témaban jartas szakember
folyamata biralja el irdsban. A biralokat a szakért felelds oktatdsi szervezeti egység




vezetdje jeloli ki és kéri fel. A biralok javasolt osztalyzattal is értékelik a
szakdolgozatot. Az érdemjegy a két biralat atlaga. Amennyiben az egyik
birdlat elégtelen vagy a két birdlat osztalyzata kozott két jegy kiilonbség van,
a szakért felelds oktatési szervezeti egység vezetdje harmadik biralot jelol ki.
Elégtelen érdemjegyre értékelt szakdolgozat esetén a hallgatd nem
bocsathato zardvizsgara. A biralatokat a hallgatod 2 héttel a zardvizsga elott
elektronikus uton kapja meg.

szobeli védés

A diplomamunka védése két részbdl all. A védés soran a hallgatd egy 10
perces prezentacidban bemutatja dolgozatat, majd valaszol az irasban kapott
biralati kérdésekre, valamint a zarovizsgabizottsag altal megfogalmazott
tovabbi kérdésekre. A prezentacidhoz a hallgatd diasort készit. A ppt didk
szama maximum 10 db lehet, egyéb formai (arculati) kovetelmény a diasorra
vonatkozoan nincs. A prezentacioban a diplomamunka munka sajat
eredményeire kell fokuszalni. A védésen a hallgaté a diplomamunkaban
felhasznalt szakirodalombol tovabbi kérdéseket is kaphat.

A zardvizsga érdemjegye a diplomamunka érdemjegyének, a szobeli védés
érdemjegyének ¢és a diplomamunkétol kiilonbozd szobeli vizsgarész
érdemjegyének atlaga.

Formai kovetel

mények

A diplomamunka terjedelme tartalomjegyzék, bibliografia és mellékletek

Terjedelem nélkiil min. 40-50 oldal (90.000— 110.000 karakter szokozzel). A
diplomamunkat kétoldalas nyomtatassal kell elkésziteni.

Betiitipus,

betiiméret, Times New Roman, 12-es betlinagysag, 1,5-es sortavolsag.

sortav

Margok I\{Iiniier} iranyban 2,5 cm, kdtésmarg6 0,5 cm, kotés baloldalon, margo
tiikrozése.

Nyelv magyar
A diplomamunkat két példanyban — ebbdl egyet bekotve, a masikat legalabb
hitelesen Osszeflizve — a TO-n kell benytjtani. A boritéon a lap tetején az

Kotés intézmény, a kar, és a szak neve szerepel. Alatta a ,,Diplomamunka”
megnevezés. A lap alsd harmadaban bal oldalt a készité neve. A lap aljan,
kozépen évszam.

Elektronikus |A diplomamunkat a Tanulmanyi Bizottsag altal meghatarozott formaban

formatum kell elektronikus adathordozon benytjtani.




