Ervényes szakdolgozati kovetelmény 2025/2026-os tanév szeptemberétdl

Diplomamunka kévetelményei Emberi er6forras tanacsad6 mesterszakon

Tartalmi kovetelmények

A diplomamunka célja

A diplomamunka a képzési és kimeneti kovetelmények altal el6irt
tartalmq, a tanulmanyok lezarasakor irt dolgozat. A hallgato
minden szakon 6nallo diplomamunkat koteles irni. A diplomamunka
a hallgat6 6nall6 munkaja, melyben be kell tartani

a hivatkozasok és idézések standard szabalyait és a kari eléirasokat.

Tipusai és témai

A diplomamunka
kotelezé szerkezeti
szovegegységei

A diplomamunka

(A) elméleti jellegt,

(B) empirikus jellegii,

(C) fejlesztéssel foglalkozé tudomanyos munka lehet.

Diplomamunka témat a hallgato valaszt:
- aFelnottképzés-kutatasi és Tudasmenedzsment Intézet
altal javasolt, és minden tanévben frissitett t¢émak koziil,
- az emberi eréforras tanacsadas barmely tertiletérdl,
mely az érdeklédését felkeltette.

A szakdolgozati témabejelentd Neptunba valo feltoltése utan
szilkség van a szakért felelés oktatasi szervezeti egység
vezet6jének jovahagyasara, aki ezzel felelosséget vallal a dolgozat
témajanak megvalasztasaval kapcsolatban.

kiilsé cimlap

A boriton a lap tetején az intézmény, a kar és a szak neve szerepel.
Alatta a ,,Diplomamunka” megnevezés. A lap also harmadaban bal
oldalt a készitd neve. A lap aljan, kozépen évszam. (Lasd
mellékletben)

belsé cimlap

A belsd cimlapon, a lap tetején az intézmény, a kar €s a szak neve
szerepel, alatta a szakdolgozat cime. A lap als6 harmadaban bal
oldalt a készito neve, jobb oldalon a témavezetd neve és beosztasa. A
lap aljan, kozépen évszam. (Lasd mellékletben)

eredetiségnyilatkozat

A belsé cimlapot kovetd lap tartalmazza a hallgato eredeti alairassal
ellatott, kotelezd formatumu és tartalmt nyilatkozatat, melyben
Kijelenti, hogy a munka sajat szellemi terméke. A nyilatkozat




a https://ppk.elte.hu/urlapok honlaprol tolthetd le. A szakdolgozat
elkészitése soran be kell tartani a hivatkozdsok ¢és idézések
szabalyait. A plagiummal gyanusithat6 szakdolgozat szerzoje ellen,
a HKR ¢s a vonatkoz6 intézeti szabalyzatok alapjan fegyelmi eljaras
indithato.

konzultacios igazolas,
témavezetdi nyilatkozat

A fenticket kovetd lapon szerepel a szintén egységes formatumu
igazololap, mely tartalmazza a konzultaciokon valo részvétel
igazolasat, valamint a témavezetd hozzajarulasat a szakdolgozat
benyujtasahoz. Amennyiben a témavezet6 ugy itéli meg, hogy nem
vallal feleldsséget a hallgato szakdolgozataért, az akkor is leadhaté
és biralokhoz kertil.

Az igazolas Ttrlapja ugyancsak a https://ppk.elte.hu/urlapok
honlaprol tolthetd le.

Igazolasként elfogadhaté a témavezetd hivatali e-mailcimérol
kiildott és letoltott nyilatkozata is.

tartalomjegyzék,
oldalszamozas

A diplomamunkanak f6- és alfejezeteket és lehet6ség szerint
mellékleteket kell tartalmaznia. A szakdolgozatot folyamatos
oldalszamozassal, részletes tartalomjegyzékkel kell benytjtani.

szerkezeti felépités,
fejezetek

A) Egy emberi eréforras tanacsadast érinto probléma
emprikus kutatasaval foglalkozé diplomamunka szerkezete

- Bevezetés: a téma, probléma aktualitasa, a vizsgalat, kutatas
atfogo célja, a témavalasztas indoklasa.

- Szakirodalmi attekintés: a vizsgalt téma bemutatasa, a
vonatkozo  elméletek, kutatasok  osszefoglalasa, a
vizsgalandd Osszefliggések. Az elméleti attekintéshez
minimum 20 megfeleléen hivatkozott szakirodalom
feldolgozasa sziikséges, melyek kozil legalabb 12
tudomanyos jellegii kell legyen (az MTMT nyilvantartasa
szerint: konyv, konyvrészlet, folyoiratcikk, konferencia
tanulmany, kivéve tankonyv és egyetemi jegyzet). A
szakirodalmak kozott idegen nyelvii szakirodalomnak is
szerepelnie kell. A szakirodalom feldolgozasara értekezés.
jellegi megfogalmazas az iranyado.

— Kutatasi kérdések és/vagy hipotézisek: minimum 3,
maximum 5 kutatasi kérdés/ hipotézis megfogalmazasa.

— Modszerek: a vizsgalt személyek, szervezetek, az
alkalmazott eszkozok és empirikus adatgyiijtés menetének
bemutatasa.

— Adatok bemutatasa és elemzése: az adatok elemzése soran
leiro elemzés és gyakorisag vizsgalat, valamint komplexebb
Osszehasonlito vizsgalat is sziikséges.

— Konkluzio: o6sszevetheté, hogy a kapott eredmények
mennyire felelnek meg a szakirodalomban olvasottakkal,
milyen uj teriiletre hivjak fel a figyelmet.

— Osszegzés: az elvégzett munka értékelése, reflektalas a
dolgozat elején megfogalmazott hipotézisekre. Javaslatok a
vizsgalat folytatasanak iranyaira, az eredmények alapjan a
vizsgalt problémak orvoslasara



https://ppk.elte.hu/urlapok
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— Irodalomjegyzék

— Melléklet: a vizsgalati modszerek dokumentalasa (kérdéiv,

— interju kérdések), képek, fotok stb. Az elemzés targyaul
szolgalo anyagokat (kitoltott kérdéivek, interjujegyzetek,
hang- ¢és képfelvételek) nem sziikséges a dolgozatba
mellékletben szerepeltetni, azonban ezen anyagokhoz valé
hozzaférést biztositani kell.

B) Egy emberi eréforras tanacsadast érinté probléma elméleti,
torténeti kutatasaval foglalkozé diplomamunka szerkezete

- Bevezetés: a téma, probléma aktualitasa, a vizsgalat, kutatas
atfogo célja, a témavalasztas indoklasa.

- Szakirodalmi attekintés: a vizsgalt téma bemutatasa, a
vonatkoz6  elméletek, kutatasok  osszefoglalasa, a
vizsgalando oOsszefliggések. Az elméleti attekintéshez
minimum 20 megfeleléen hivatkozott szakirodalom
feldolgozasa sziikséges, melyek kozil legalabb 12
tudomanyos jellegii kell legyen (az MTMT nyilvantartasa
szerint: konyv, konyvrészlet, folyoiratcikk, konferencia
tanulmany, kivéve tankonyv és egyetemi jegyzet). A
szakirodalmak kozott idegen nyelvii szakirodalomnak is
szerepelnie kell. A szakirodalom feldolgozasara értekezés
jellegi megfogalmazas az iranyado.

- Elméletei keretek és kutatasi metodologia azonositasa: a
vizsgalando probléma korvonalazasa, a forrasok felkutatasa,
elemzésiik modjainak kivalasztasa.

- Problémafelvetés, kutatasi kérdés megfogalmazasa

- Elemzés: a probléma tobboldalu megvilagitasa a forrasok
értelmezése segitségével.

- Kovetkeztetések, 06sszegzés: az 1 megallapitasok,
eredmények kiemelése, a tovabblépés lehetséges iranyainak
jelzése. Javaslatok a vizsgalat folytatasanak iranyaira, az
eredmények alapjan a vizsgalt problémak orvoslasara.

- Irodalomjegyzék

- Melléklet: a vizsgalati modszerek dokumentalasa (kérdoiv,
interju kérdések), képek, fotok stb. Az elemzés targyaul
szolgalo anyagokat (kitoltott kérdéivek, interjujegyzetek,
hang- ¢és képfelvételek) nem sziikséges a dolgozatba
mellékletben szerepeltetni, azonban ezen anyagokhoz valo
hozzaférést biztositani kell.

C) Egy emberi erdforras tanacsadast teriiletén tervezett
fejlesztéssel foglalkozo diplomamunka fébb részei
— Bevezetés: a téma, probléma aktualitasa, a vizsgalat, kutatas
atfogo célja, a témavalasztas indoklasa.jegyzetek,
hivatkozasok, irodalomjegyzék
— Szakirodalmi attekintés: a vizsgalt téma bemutatasa, a
vonatkozo elméletek, kutatasok 6sszefoglalasa, a
vizsgalando osszefiiggések. Az elméleti attekintéshez
minimum 20 megfeleléen hivatkozott szakirodalom




feldolgozasa sziikséges, melyek koziil legalabb 12
tudomanyos jellegii kell legyen (az MTMT nyilvantartasa
szerint: konyv, konyvrészlet, folyoiratcikk, konferencia
tanulmany, kivéve tankonyv és egyetemi jegyzet). A
szakirodalmak kozott idegen nyelvii szakirodalomnak is
szerepelnie kell. A szakirodalom feldolgozasara értekezés
jellegii megfogalmazas az iranyado.

A fejlesztés el6zményei és indokoltsaga (a szakirodalom és
a gyakorlati tapasztalatok alapjan).

Az innovacio kitlizott célja, terve, folyamatleirasa,
Kiprobalasanak tapasztalatai.

Az innovacio eredményessége, hatékonysaga, haszna.
Kovetkeztetések, 6sszegzés: az Gij megallapitasok,
eredmények kiemelése, a tovabblépés lehetséges iranyainak
jelzése. Javaslatok a vizsgalat folytatasanak iranyaira, az
eredmények alapjan a vizsgalt problémak orvoslasara.
Irodalomjegyzék

Melléklet: a vizsgalati modszerek dokumentalasa (kérdéiv,
interju kérdések), képek, fotok stb. Az elemzés targyaul
szolgalo anyagokat (Kitoltott kérdoivek, interjajegyzetek,
hang- és képfelvételek) nem sziikséges a dolgozatba
mellékletben szerepeltetni, azonban ezen anyagokhoz valo
hozzaférést biztositani kell.

jegyzetek, hivatkozasok,
irodalomjegyzék

A diplomamunkaban az APA hivatkozasi stilusat kell kovetni.
(https://apastyle.apa.org/index)

— A szovegkozi hivatkozasok esetében valamennyi, nem a

szerz6tél szarmazo allitas, gondolat, adat, kép esetében
jelolni kell annak forrasat. Ebben az esetben a forrasmunkat
a szerz6 nevével és a publikacio évszamaval kell jelolni, a
publikacio pontosan adatait az irodalomjegyzékben kell
megadni.

A szoészerinti hivatkozas esetében a forrasmunka
szerz6jének neve és a publikacioé évszama mellett a pontos
oldalszamot is fel kell tiintetni az idézojelben szerepld
hivatkozas utan. A szoszerinti idézetek idézojellel valod
feltiintetésére kiilonos figyelmet kell forditani akkor is, ha az
idézett szovegrész egy mondatba van beagyazva, annak csak
egy része.

Internetes forras hasznalata esetén is meg kell adni a szerzot
¢és a cimet, ha ezek nem allapithatok meg, akkor a honlap
vagy a portal (intézmény) nevét. Ezek mellett mindenképpen
meg kell jel6Ini az adott dokumentummélységig a bongészé
cimsoraban szerepl6 URL-cimet, valamint a letdltés
datumat.— A jegyzeteket labjegyzetben, egységes formaban
kell feltlintetni.

Az irodalomjegyzék a dolgozat végén szerepel, egységes
formaban.

Készités és benyijtas




Témavalasztas és -
bejelentés

A diplomamunka készitésekor a hallgaté valasztott témavezetojével
valo egyeztetés utan a témabejelentést a Neptun rendszeren
keresztiil teszi meg. A témabejelentést a megjel6lt témavezetd
véleményezi (elfogadja vagy elutasitja), majd a szakért felel6s
oktatasi szervezeti egység vezetdje, illetve megbizottja jovahagyja.

A témabejelentés hatarideje:

- atavaszi félévi zarovizsgahoz a megel6z6 tanévben majus
15.,

- az 6szi félévi zarovizsgahoz a megel6z6 tanévben oktober
15.

A HKR 77. § (6) bekezdése alapjan a diplomamunka titkositasat a
téma bejelentésével egyidében kell engedélyeztetni a szakért
felelds oktatasi szervezeti egység vezetdjével. Titkositast —a HKR
80. § (1) bekezdése alapjan - allamtitok, szolgalati titok, illetve
iizleti titok esetén lehet kérni

Témavezeto

Témavezet6 az egyetem oktatoja, tudomanyos kutatoja, illetve — a
szakért felelGs oktatasi szervezeti egység vezetdjének engedélyével
— nem egyetemi alkalmazott szakember lehet. Utobbi esetben belsd
(kari) témavezeté valasztasa is sziikséges.

Konzultacio

A hallgato témavezetdjével legalabb haromszor kételes konzultalni,
¢és ezt — az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon — igazoltatnia
kell. Igazolasként elfogadhato a témavezetd hivatali e-mailcimérdl
kiildott és letoltott nyilatkozata is.

Benyajtas

A hallgatonak az elkészitett szakdolgozatot kizarolag
elektronikus mddon kell a Neptun rendszerbe feltolteni a HKR-
ben foglaltaknak megfelelden.

A szakdolgozat benytjtasanak hatarideje:

— az 6szi félévben: november 20.
— a tavaszi félévben: aprilis 20.

Biralat

biralo,

a biralat folyamata

A diplomamunkat a témavezet6 és egy masik, a témaban jartas
szakember biralja el irasban. A biralokat a szakért felels oktatasi
szervezeti egység vezetdje jeloli ki és kéri fel. A biralok javasolt
osztalyzattal is értékelik a szakdolgozatot. Az érdemjegy a két
biralat atlaga. Amennyiben az egyik biralat elégtelen vagy a két biralat
osztalyzata kozott két jegy kiilonbség van, a szakért felelos oktatasi
szervezeti egység vezetdje harmadik biralot jelolhet ki. Elégtelen
érdemjegy estén a hallgato nem tehet zarovizsgat. A biralatokat a
hallgato 10 nappal a zarovizsga el6tt elektronikus uton kapja meg.




szobeli védés

A diplomamunka védése két részbol all. A védés soran a hallgato
egy 10 perces prezentacioban bemutatja dolgozatat, majd valaszol
az irasban kapott biralati kérdésekre, valamint a zarovizsgabizottsag
altal megfogalmazott tovabbi kérdésekre. A prezentaciohoz a
hallgaté diasort készit. A ppt diak szama maximum 10 db lehet,
egyéb formai (arculati) kovetelmény a diasorra vonatkozoéan nincs.
A prezentacioban a diplomamunka munka sajat

eredményeire kell fokuszalni. A védésen a hallgato a
diplomamunkaban

felhasznalt szakirodalombol tovabbi kérdéseket is kaphat.

Formai kovetelmények

Terjedelem

A diplomamunka terjedelme mellékletek nélkiil 40-50 oldal
(90.000- 110.000 karakter szokozzel).

Betiitipus, betiiméret,
sortav

Times New Roman, 12-es bettinagysag, 1,5-es sortavolsag.

Margok

Bal oldalon, jobb oldalon, illetve alul és feliil 2,5 cm margo.

Nyelv

magyar (A szakért felelés szervezeti egység vezetdjének

engedélyével mas idegen nyelven is irodhat.)




MELLEKLET
Az emberi eréforras tanacsado mesterszakon készitendd diplomamunka boritdja és belséd
cimlapja

EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
PEDAGOGIAI ES PSZICHOLOGIAI KAR
EMBERI EROFORRAS TANACSADO MESTERSZAK

DIPLOMAMUNKA

Vezetéknév Keresztnév

évszam




EOTVOS ,LORAND TUDOMANYEGYETEM
PEDAGOGIAI ES PSZICHOLOGIAI KAR
EMBERI EROFORRAS TANACSADO MESTERSZAK

DIPLOMAMUNKA cime

Vezetéknév Keresztnév Témavezeto(k):
Vezetéknév Keresztnév
beosztas

évszam







