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Az emberi eréforrasok alapszakon készitendo szakdolgozat kovetelményei

Tartalmi kévetelmények

A szakdolgozat célja

A szakdolgozat a képzési és kimeneti kovetelmények altal
el6irt tartalmt, a tanulmanyok lezéarasakor irt dolgozat. A
szakdolgozat készitésének célja, hogy a hallgatd bemutassa,
miként tudja egy adott téma vagy probléma vizsgalataban
alkalmazni az emberi er6forrasok alapszakos tanulményai
soran szerzett tudasat és képességeit. A dolgozatkészités soran
a hallgatd képes kell legyen az ©6nalld6 munkavégzésre, a
vizsgalati téma pontos megfogalmazasara, a téma elméleti
keretének  bemutatdsira a  vonatkozo  szakirodalom
feldolgozasaval, a vizsgalt problémanak megfeleld kutatési
modszer kivalasztasara ¢s alkalmazasara, a gytljtott adatok
elemzésére  és  értelmezésére,  Osszefiiggések  ¢és
kovetkeztetések levonasara.

A szakdolgozat a hallgatd 6nall6 szellemi terméke.

A szakdolgozat tipusa és
témai

A) empirikus dolgozat
- a dolgozat az emberi erdforrasokhoz kapcsolodo
kutatdsi problémat vizsgadl -elsdsorban szervezeti
keretek kozott, adekvat modszerek alkalmazasaval,
vagy esettanulmanyt mutat be.
B) elméleti dolgozat
- attekintd jellegli, az emberi er6forrasokhoz kapcsolodod
elmélet vagy modszertan mélyebb megismerésére, az
ismeretek szintetizaldséara, elemzésére, 1) nézépontbol
valo megkozelitésére, Osszefiiggések ¢s
ellentmondasok feltarasara iranyul.

A szakdolgozat téméajanak tiikroznie kell a szak jellegét.

A szakdolgozat témdjat a hallgatd valasztja az intézet altal
javasolt és minden tanévben frissitett témak koziil, vagy az
emberi erdéforrasok szakhoz kapcsolodd barmely teriiletrdl,
amely az érdeklddését felkeltette.

A szakdolgozati témabejelentd Neptunba valo feltoltése utan
szilkség van a szakért felelds oktatasi szervezeti egység
vezetdjének jovahagyasara, aki ezzel feleldsséget vallal a
dolgozat t¢émajanak megvalasztasaval kapcsolatban.




A szakdolgozat kotelezo szerkezeti elemei

Kiilsé cimlap

A boritd lap tetején az intézmény, a kar és a szak neve
szerepel kozépen felil. A lap kozepén ,,Szakdolgozat”
megnevezés. A lap alsé harmadaban bal oldalon a készitd
neve. A lap aljan, kozépen a dolgozat készitésének éve
(Lasd melléklet)

Belsé cimlap

A bels6 cimlapon, a lap tetején, kdzépen az intézmény, a kar
¢s a szak neve szerepel, alatta a szakdolgozat cime. A lap
alsé harmadaban bal oldalt a készité neve és Neptun kddja,
jobb oldalon a témavezet6 neve és beosztasa. A lap aljan,
kozépen az évszam. (Lasd melléklet)

Eredetiségnyilatkozat

A belsé cimlapot koveté lap tartalmazza a hallgato eredeti
alairassal ellatott, kotelez6 formatuma ¢és tartalmu
nyilatkozatat, melyben kijelenti, hogy a munka sajat
szellemi terméke. A nyilatkozat a PPK TH honlapjarol
(https://ppk.elte.hu/tanulmanyi/urlap) tolthets le.

A szakdolgozat a hallgaté ©nalld szellemi munkaja,
amelyben be kell tartani a hivatkozas és idézés szabalyait. A
plagiummal gyanusithaté szakdolgozat szerzéje ellen
fegyelmi eljaras indithato.

Konzultacios igazolas,
témavezetéi nyilatkozat

A fentieket kovetd lapon szerepel a szintén egységes
formatumu igazololap, mely tartalmazza a konzultaciokon
valo részvétel igazolasat, valamint a témavezetd
hozzajarulasat a szakdolgozat benyujtasahoz. Amennyiben
a témavezeto gy itéli meg, hogy nem vallal felel6sséget a
hallgato szakdolgozataért, az akkor is leadhaté és biralohoz
kertl.

Az igazolas trlapja ugyancsak a https://ppk.elte.hu/urlapok
honlaprol t6lthetd le.

Igazolasként elfogadhatdé a témavezetd hivatali e-
mailcimérdl kiildott és letoltott nyilatkozata is.

Tartalomjegyzék,
oldalszamozas

A tartalomjegyzék a dolgozat elején, a nyilatkozatot és az
igazolasokat kovetéen szerepel. A  szakdolgozatot
folyamatos oldalszamozassal (labjegyzetben a lap aljan,
jobb oldalon), részletes €s egységes tartalomjegyzékkel kell
benyujtani.

Szerkezeti felépités,
fejezetek

A) Empirikus dolgozat szerkezete

— Bevezetés: a téma, probléma aktualitdsa, a vizsgalat,
kutatas atfogo célja, a témavalasztas indoklésa.

— Szakirodalmi attekintés: a vizsgalt téma
bemutatasa, a vonatkozo elméletek, kutatasok



https://ppk.elte.hu/tanulmanyi/urlap
https://ppk.elte.hu/urlapok

Osszefoglalasa, a vizsgadlandd Osszefiiggések
azonositasa. Az elméleti attekintéshez megfeleléen
hivatkozott tudomanyos jellegi szakirodalom (az
MTMT nyilvantartasa szerint: konyv, konyvrészlet,
folyoiratcikk, konferencia tanulmany, kivéve
tankonyv ¢és egyetemi jegyzet) feldolgozasa
szlikséges. A szakirodalom feldolgozasara értekezés
jellegli megfogalmazas az iranyado.

— Kutatasi kérdések és/vagy hipotézisek: 2-4
kutatasi kérdés/ hipotézis megfogalmazasa.

— Modszertan és minta bemutatiasa: a hasznalt
kutatasi moédszerek és a vizsgalati minta bemutatasa,
indoklasa; az empirikus adatgylijtés menetének
bemutatasa.

— Adatok bemutatasa és elemzése: az empirikus
kutatasbol nyert adatok elemzd bemutatésa)

— Konkluzio/Kovetkeztetések: Gsszevethetd, hogy a
kapott eredmények mennyire felelnek meg a
szakirodalomban olvasottakkal, milyen Uj teriiletre
hivjak fel a figyelmet.

— Osszegzés: az elvégzett munka értékelése,
reflektdlds a dolgozat elején megfogalmazott
hipotézisekre. Javaslatok a vizsgalat folytatasanak
irdnyaira, az eredmények alapjan a vizsgalt
problémak orvoslasara.

— Irodalomjegyzék

— Melléklet: a vizsgalati mdodszerek dokumentalasa
(kérd6iv minta, interji kérdések), képek, fotok stb.
(Az elemzés targyaul szolgald anyagokat - kitoltott
kérddivek, interjujegyzetek, hang- és képfelvételek -
nem sziikséges a dolgozatba mellékletben
szerepeltetni, azonban ezen anyagokhoz vald
hozzaférést biztositani kell.)

B) Elméleti dolgozat szerkezete

— Bevezetés: a téma, probléma aktualitdsa, a vizsgalat,
kutatas atfogo célja, a témavalasztas indoklasa.

— Problémafelvetés, kutatasi kérdés
megfogalmazasa

— Elméleti keretek ¢és Kkutatasi metodologia
azonositasa: a vizsgalando probléma

korvonalazasa, a forrasok felkutatasa, elemzésiik
modjainak kivalasztasa.

— Szakirodalmi attekintés: a vizsgalt téma
bemutatisa, a vonatkoz6é elméletek, kutatasok
Osszefoglalasa, a vizsgadland6 Osszefiiggések
azonositadsa. Az elméleti attekintéshez megfeleléen
hivatkozott tudomanyos jellegi szakirodalom (az
MTMT nyilvantartdsa szerint: konyv, konyvrészlet,




folyoiratcikk, konferencia tanulmany, kivéve
tankonyv ¢és egyetemi jegyzet) feldolgozasa
szlikséges. A szakirodalom feldolgozasara értekezés
jellegli megfogalmazas az iranyado.

— Elemzés: a probléma tobboldali megvilagitasa a
forrasok értelmezése segitségével.

— Kovetkeztetések, osszegzés: az 1) megallapitasok,
eredmények kiemelése, a tovabblépés lehetséges
iranyainak  jelzése. Javaslatok a  vizsgdlat
folytatasanak iranyaira, az eredmények alapjan a
vizsgalt problémak orvoslasara.

— Irodalomjegyzék

—  Mellékletek

Hivatkozasok,

jegyzetek, irodalomjegyzék

A szdvegkozi hivatkozasok esetében valamennyi, nem a
szerz6tol szarmazd allitds, gondolat, adat, kép esetében
jeldlni kell annak forrasat. Ebben az esetben a forrasmunkat
a szerzO nevével és a publikacié évszamaval kell jeldlni, a
publikacié pontos adatait az irodalomjegyzékben kell
megadni.

A sz06 szerinti hivatkozds esetében a forrasmunka
szerzdjének neve és a publikdcio évszama mellett a pontos
oldalszamot is fel kell tiintetni az idézdéjelben szerepld
hivatkozas utan. A szészerinti idézetek idézojellel valo
feltiintetésére kiilonos figyelmet kell forditani akkor is, ha
az idézett szovegrész egy mondatba van beagyazva, annak
csak egy része.

A jegyzeteket labjegyzetben, egységes formaban kell
feltiintetni.

Az irodalomjegyzékben csak a torzsszovegben hivatkozott
forras szerepelhet. Az irodalomjegyzék a dolgozat végén
szerepel, egységes formaban.

A hivatkozasokat ¢és az irodalomjegyzéket a legfrissebb
APA kozlési szabalyai szerint kell elkésziteni.

Készités és benyujtas

Témavalasztas és -
bejelentés

A diplomamunka készitésekor a hallgato valasztott
témavezetojével valo egyeztetés utan a témabejelentést a
Neptun rendszeren keresztiil teszi meg. A témabejelentést
a megjelolt témavezeté véleményezi (elfogadja vagy
elutasitja), majd a szakért felelGs oktatasi szervezeti egység
vezetdje, illetve megbizottja jovahagyja.

A szakdolgozat témabejelentésének hatarideje:




— Oszi félévi zardvizsgahoz a megel6z6 év majus 15.
— tavaszi félévi zardvizsgahoz a megel6zo €v oktober
15.

A HKR 77. § (6) bekezdése alapjan a diplomamunka
titkositasat a téma bejelentésével egyidében kell
engedélyeztetni a szakért felelds oktatasi szervezeti egység
vezetdjével. Titkositast —a HKR 80. § (1) bekezdése alapjan
- allamtitok, szolgélati titok, illetve iizleti titok esetén lehet
kérni.

Témavezeto

Témavezeté az egyetem oktatoja, tudomanyos Kutatoja,
illetve — a szakért felelds oktatasi szervezeti egység
vezetéjének engedélyével — nem egyetemi alkalmazott
szakember lehet. Utobbi esetben belsé (kari) témavezetd
valasztasa is sziikséges.

Konzultacio

A hallgatdo témavezetdjével legalabb haromszor koteles
konzultalni, és ezt — az erre a célra rendszeresitett
nyomtatvanyon — igazoltatnia kell. Igazolasként elfogadhato
a témavezetd hivatali e-mailcimérol kiildott és letdltott
nyilatkozata is.

A hallgatonak az elkészitett szakdolgozatot kizarolag
elektronikus moédon kell a Neptun rendszerbe feltdlteni a
HKR-ben foglaltaknak megfelelden.

Benyujtas . .
yuta A szakdolgozat benyujtasanak hatarideje:
— az 6szi félévben: november 20.
—atavaszi félévben: aprilis 20.
Biralat

Biralé, a biralat folyamata

A birdlét a szak oktatasaért feleldés szervezeti egység
vezetdje jeloli ki és kéri fel. A biralo szoveges biralatot és a
megadott szempontok szerinti pontozast is készit. Elégtelen
értekelés esetében a szakfelelds masodik biralot jelol ki. A
masodik biralo altal is elégtelenre értékelt szakdolgozat
esetében a hallgatd nem bocsajthatd zarovizsgara. A
biralatot a hallgato legkésobb a zarovizsga eldtt 2 héttel a
Neptun rendszerbe feltdltve kapja meg.

Szébeli védés

A szakdolgozat védésére a zardvizsgan keriil sor. A védés
soran a hallgatd6 10 perces prezentacioban bemutatja
dolgozatat, majd vélaszol az irdsban kapott birdlati kérdésre,
valamint a zarovizsgabizottsag altal megfogalmazott tovabbi
kérdésekre. A prezentacidhoz a hallgaté diasort készit. A
didk szama maximum 10 db lehet, egyéb formai (arculati)

kovetelmény a  diasorra  vonatkozdéan nincs. A




prezentacidban a szakdolgozati munka sajat eredményeire
kell fokuszalni. A védésen a hallgaté a szakdolgozatban
felhasznalt szakirodalombol tovabbi kérdéseket is kaphat.

Formai kovetelmények

Terjedelem

A szakdolgozat terjedelme mellékletek nélkiil 65.000-
130.000 karakter szokozzel.

A terjedelembe a tartalomjegyzék ¢és a szakdolgozat
foszovege szamit bele, a kiilso €s belso cimlap, a nyilatkozat
és a konzultacios igazolasok, valamint az irodalomjegyzék
¢s a mellékletek nem. A 65.000 karaktert el nem érd
dolgozatok tartalmi vizsgdlat nélkiill visszautasitasra
keriilnek.

Betiitipus, betiiméret, sortav

Times New Roman, 12-es betiinagysag, 1,5-es sortavolsag.

Margék

Valamennyi margd esetében 2,5 cm.

Nyelv

magyar

Elektronikus feltoltés

A hallgatonak a szakdolgozatot a Neptun rendszerbe kell
elektronikusan  feltdltenie  pdf  formatumban. A
szakdolgozatot tartalmazo6 fajl neve tartalmazza a hallgato
nevét ¢és  Neptun kodjat az  aldbbiak  szerint:
Vezetéknév Keresztnév Neptunkod.pdf




