Tajékoztato a szakdolgozatok készitéséhez a fejlesztépedagogus képzés hallgatoi
szamara

A szakdolgozat témajanak kivalasztasarol

A téma kivalasztasakor célszerti arra gondolni, hogy feldolgozésra valoban érdemes legyen,
mind a dolgozat ir6janak, mind az olvasénak mondjon valami Gjat. Olyan témat célszeri
valasztani, ami utan valdban érdeklédnek — hogy ne kinszenvedés, hanem intellektualis 6rom
legyen a témaval val6 foglalkozas nem kevés ideje.

A téma szabadon valaszthatd a képzés témakoreibél. A PPK honlapjan megtalalhatéak a
képzésben részt vevo oktatok témaajanlasai, ezek altalaban témakdr megjeldlések, ezen beliil a
témavezetovel egyeztetve lehet konkrétabb témakat is kijelolni. A szakfelelds jovahagyasaval
a fejlesztépedagodgia teriiletén relevans mas téma is feldolgozhat6. A téma megvaltoztathato,
ha indokoltnak latszik, de err6l a korabbi konzulenst is, az ELTE PPK Tanulméanyi lrodat is
tajékoztatni kell. A téma valtoztatast akkor is be kell jelenteni, ha a konzulens személye nem
valtozik. A téma megvaltoztatasat jol gondoljak meg, nehogy idézavarba keriiljenek.

A szakdolgozat konzulensének kivalasztasarol

A szakdolgozat konzulense minden olyan egyetemi oktato lehet, aki a képzésben részt vett,
illetve aki a valasztott témanak elismert aktiv vagy nyugallomanya egyetemi szakértdje. A
fejlesztopedagogus képzés oktatdin kiviil indokolt esetben kiilsé konzulens is felkérheto,
sziikség esetén kettds vezetéssel, a kiilsé konzulens személyét azonban elézetesen a képzés
feleldsével jova kell hagyatni.

A szakdolgozat témajat a konzulensnek el kell fogadnia, ezt alairasaval igazolnia kell.

A munkakapcsolat idébeli €s szervezeti kereteit a dolgozat készitdje €s a hallgatdé kézdsen
alakitjak ki.

A szakdolgozattal kapcsolatos technikai teendékrol

A szakdolgozat témajanak leadasi hatarideje: a védés félévét megeléz6 (mintatanterv szerinti
3. félév) félév, 6szi félévben oktober 15., tavaszi félévben majus 15.

A szakdolgozat leadési hatarideje: (a védés félévében) Oszi félév november 20 ill. aprilis 20.
A hataridd betartasa sziikséges ahhoz, hogy a birdlo véleményét a hallgatd a zardvizsga elott
idoben megismerhesse, hogy a védésre felkésziilhessen.

A témabejelentd Urlap letolthetd az ELTE PPK honlapjardl. Harom példanyt kell kitolteni,
ebbdl egyet kell leadni a Tanulmanyi Irodaban, egy a konzulensé, egy a szakdolgozéé.

A szakdolgozat kiilalakja:
Al4-es papirra nyomtatva 2 példanyban (1 példany kotve, 1 példany fiizve) kell beadni.
Egy oldal formai adatai: 12-es betiinagysag, 1,5 2-es sortavolsag, minimum 26-28 sor, kb.
60 letités/sor

A szakdolgozat belso elrendezése:
- dures oldal,
- a cimoldal a kdvetkez6 adatokat tartalmazza:
az intézmény megnevezése (ELTE)



a képzés jellege (fejlesztOpedagdgus szakiranyu tovabbképzés)
a dolgozat cime
a készitd neve
a konzulens neve
a beadas helye, éve

- tartalomjegyzék

- a szakdolgozat fejezetei a tartalomjegyzékben meghatdrozott sorrendben és azonos

cimmel
- irodalomjegyzék, a felhasznalt irodalom
- mellékletek.
A szakdolgozat terjedelme: 30-50 oldal.

A szakdolgozatok felépitésérol

. fejezet: A témavdlasztas indokldsa, a dolgozat célja

Ha a szerz6 valamilyen pedagogiai, pszicholdgiai jelenség, folyamat leirdsara vallalkozik, a
vizsgaland6 problémat legcélszeriibb kérdés formajaban megfogalmazni.

Ha Osszefiiggéseket is kivan vizsgalni, akkor itt kell k6zolni a hipotézis/eke/t, azaz a
feltételezés/eke/t az Osszefliggés tartalmara, iranyara, erdsségére vonatkozodan.

1I. fejezet: Elméleti bevezeto — A szakirodalom dttekintése

Ebben a részben az 1. fejezetben pontosan megjelolt kérdéshez, hipotézishez kapcsolodo
szakirodalom problémacentrikus bemutatasara keriil sor.

Fontos, hogy az attekintett szakirodalmat ne mozaikszeriien, egymas utan ismertessiik, hanem
a probléma(k)hoz kapcsoloddan 6sszerendezetten tekintsiik at, a kiillonbozo szerzok gondolatait
egymassal is vessiik Ossze.

Fontos — a tudomanyos etika kivanalma —, hogy mas szerzok gondolatait hivatkozéssal vegyiik
at. Ha csak tartalmi hivatkozds torténik, akkor elegendd a konyv, tanulmény egészére
hivatkozni, ha sz6 szerint idéziink, akkor az oldalszamot is meg kell adni, és a hivatkozott rész
» jel kozé keriil.

A hivatkozds formdja a szokdsos hivatkozasi formdk koziil szabadon valaszthato, a
szakdolgozaton beliil egységes megoldast kell alkalmazni (pl. jegyzetek és hivatkozasjegyzék).
Ajanlott forma: szovegben (szerzd(k) évszam), irodalomjegyzékben: szerzd(k) (évszam): cim,
megjelenés helye, kiadd. Internetes hivatkozas esetén honlapcim, letdltés ideje.

A plagium — sz6 szerinti hivatkozas elkeriilése érdekében az elektronikusan rendelkezésre allo
anyag “iddleges beillesztését” a sajat szovegiinkbe el kell kertilni. Plagiumnak mindsiil az atirt
szoveg is — tartalmilag és a mondat struktirdjdban azonos szoveg, bizonyos szavak
szinonimaval val6 kicserélésével. Plagium esetén a szakdolgozat nem elfogadhato, és fegyelmi
eljarast vonhat maga utéan.

11I. fejezet : A kutatas kériilményei, modszerei
A fejezet elején keriilnek megfogalmazasra a kutatas kérdései, hipotézisei:

» Ha a szerz0 valamilyen pedagogiai, pszichologiai jelenség, folyamat leirdsara
vallalkozik, a vizsgalandd problémat legcélszerlibb kérdés formajaban
megfogalmazni.

» Ha Osszefiiggéseket is kivan vizsgalni, akkor itt kell kozolni a hipotézis/eke/t, azaz a
feltételezés/eke/t az Osszefliggés tartalmara, iranyara, er0sségére vonatkozdan.

Ebben a fejezetben keriil sor az anyaggylijtés helyszinének bemutatdsira, a résztvevok
szamanak ¢és jellemzoinek ismertetésére, a kutatas idétartaméanak kozlésére.



Fontos! A személyiségi jogok tiszteletben tartdsa miatt személyek, intézmények nevét csak
abban az esetben adhatjuk meg, ha ezt az intézmény kifejezetten igényli (pl. jo gyakorlat
bemutatasa miatt), egyéb esetekben javasolhato helyettesité megoldasok: koriiliras, roviditések,
jelek alkalmazasa.

A leggyakoribb anyaggytijtési, kutatasi modszerek:
- megfigyelés,
- szobeli és irasbeli kikérdezés, kérdoiv,
- tanuloi feladatok, fejleszto foglalkozason alkalmazott mdédszerek dokumentalasa

1V. fejezet: Az adatok bemutatasa, elsodleges elemzése

Az anyaggylijtés eredményeként kapott adatok rendezett bemutatdsa, nagyon gyakran
tablazatok, grafikonok stb. segitségével.

Az elemzés azt jelenti, hogy visszanytlunk a kiindul6 kérdés/ek/hez, hipotézis/ek/hez, és azzal
(azokkal) dsszevetjiik a kapott adatokat.

Ha a hipotézisiink vagy valamelyik hipotézisiink nem igazolddik, az is eredmény, tehat
leirando, a dolgozat értékét nem az igazolhato hipotézisek adjak, hanem az elvégzett munka
szinvonala.

V. fejezet: Osszegezés
A szakirodalom Osszevetése a sajat adatainkkal; tartalmi, a fejlesztopedagogiai gyakorlatra
vonatkozo vagy kutatdsmodszertani kdvetkeztetések levonasa.

Bibliografia
A szakdolgozatban hivatkozott valamennyi szakirodalmat tartalmazza ABC sorrendben a
szerz6 (tudomanyos fokozat nélkiil).

Mellékletek

Minden benne lehet, ami segiti a dolgozat megértését, ami kiegészitd informacidkat tartalmaz
a kutatds koriilményeirdl, modszereirdl, vagy barmi, amit fontosnak tartanak ko6zdlni,
bemutatni. Azok a tablazatok, grafikonok, amelyek a f6szoveg olvasasat segitik, kiillondsen
azok, amelyeket az olvas6 a megértéshez hasznal, a f0szovegbe illesztendok.

Néhany gondolat a dolgozatkészités javasolt menetérol

Erdteljesen javasolhato a szakirodalmi tdjékozodéas minél eldbbi megkezdése, mert csak az igy
szerezhetd ismeretek birtokdban lehet pontosan megfogalmazni sajat kérdéseinket,
hipotéziseinket.

A szakirodalom feldolgozéasa sordan a pontos jegyzetelésre, kiilondsen a bibliografia pontos
rogzitésére érdemes gondot forditani, nehogy iras kdzben deriiljon ki, hogy nem tudjuk egy-
egy gondolat, idézet pontos lelhelyét.

Ha a dolgozat témajaval kapcsolatban barmikor, barhol esziinkbe jut egy akkor jonak tartott
gondolat, azonnal rogzitsiik. Ha ezt nem tessziik meg, el6fordulhat, hogy csak az marad meg
benniink, hogy volt egyszer egy fantasztikus gondolatunk.

Lehet6leg minél elobb kezdjiink el gondolkodni azon, hogy a téméval kapcsolatos szertedgazo
tudasunkbol mi az, ami beleillik a dolgozatba, hogy vilagos legyen a gondolatmenet.
Nyugodjunk bele, hogy nem irhatunk bele mindent a dolgozatba, amit a témardl tudunk. A
védés soran ezekre még fény deriilhet!

Ha lehet, ne irjuk a szakdolgozatot az utolsé percig. J6 lenne 1d6t adni magunknak arra, hogy
az elsé valtozaton még modositani tudjunk. Mindig van mit...



A szakdolgozat értékelésérol

Az ertékelés szempontjai:

- a kivalasztott kutatdsi probléma jelentdésége, a gyakorlati hasznossag a

fejlesztOpedagogusi tevékenység soran

- a hallgato szakirodalmi tajékozottsaga

- a kutatasi modszerek alkalmazésa, a fejlesztomunka pontos dokumentélasa

- az adatok és az elemzés, a kovetkeztetések kapcsolata

- a szaknyelv alkalmazasanak szinvonala

- a dolgozat szerkezete, belsd aranyai

- a dolgozat stilusa, helyesirés.
A dolgozat biraloja — ha ezt indokoltnak latja — természetesen egyéb szempontokra is kitérhet.
Errol célszerti lenne a dolgozat irdsa el6tt, kozben tajékozodni.
A szakdolgozat értékelése szovegesen €s érdemjeggyel torténik, és harom példanyban késziil
el. Az egyik példanyt a hallgat6 kapja meg. A biralat megfogalmaz az erdsségeken til esetleges
hidnyossagokat, és a védés soran kifejtendd kérdéseket. érdemes ezeket alaposan atgondolni,
¢s a korrigalhato hibakat a védésre kijavitani (pl. fel nem dolgozott fontos adatok).
Elégtelen szakdolgozat esetén a kijavitasrol, atdolgozasrol a konzulens hataroz. A dolgozat
konzulense ¢€s biraloja azonos személy is lehet. A hallgaté csak elfogadott szakdolgozat esetén
bocsathatd zarovizsgara.

A szakdolgozat védésérol

A szakdolgozat védése a szakvizsgara felkészitd képzés egyik zarokovetelménye, és a
zarovizsgan keriil sor ra.

A szakdolgozat védése két részbol all:
- ahallgat6 rovid eléadasban bemutatja dolgozatat;
- a bizottsag tagjai kérdéseket tesznek fel a témaval kapcsolatban.
A bizottsag a szakdolgozat védését a kovetkezo szempontok szerint értékeli:
- aszakdolgozat bemutatasanak szinvonala, a hallgato attekint6 €s 0sszegzd képessége,
a szaknyelv hasznalata;
- a feltett kérdésekre adott valaszok szakszeriisége;
- mind a dolgozatban, mind a rdgtdnzott valaszokban eléforduld esetleges hibak,
tévedések felismerése, korrekcidjuk maodja.

Eredményes, 6romteli munkat kivanunk!

Budapest, 2017. 10. 19. Dr. M. Nadasi Maria irasanak felhasznalasaval készitette
Dr. N. Kollar Katalin



