ELTE Pedagdgiai és Pszicholégiai Kar

Hatalyos a 2022/2023-as tanévben vagy azt kévetéen benyujtott szakdolgozatok esetében.

A pedagogus szakvizsga szakiranyu tovabbképzési szakon készitendd
szakdolgozat (képzési portfélio) kovetelményei
valaszthat6 ismeretkori modul sajatos kovetelményeivel

Tartalmi kovetelmények

A szakdolgozat tipusa

Fejl6dési-képzési portfolid, a tovabbiakban: képzési portfolio.

A képzési portfolio célja

A szakvizsgds képzés kiilonb6z6 szakaszaihoz kapcsoldddan a hallgatdk
szakértelmiik, a képzés soran bejart, személyes szakmai utjuk
bemutatasara, a tanulast/fejl6dést illusztrald6 dokumentumokbdl egy
valogatast, azaz portféliot készitenek. A portfdliéban elhelyezett munkak
hivatottak bemutatni a tandri kompetencidk fejl6dését a képzéshez
kotédben. Az igy készil6 portfdlid ugynevezett fejlédési-képzési portfdlié.

A szakszer(en felépitett képzési portfélid segiti a tanulasi folyamat és a
tanulasi eredmények attekintését, ugyanakkor a kornyezet szamara is
[athatova, értékelhetbvé teszi azt, hogy a hallgaté milyen szintre jutott el a
kompetenciak alakulasaban, a tuddsszerzésben, a szakmai fejlédésben.

A képzési portfolié témai

A képzési portfélid a képzés tanuldsi folyamatat rogziti.

A képzési portfélid elemeinek vdlogatasa sordn a f6 szempont, hogy a
dokumentumok a lehetd legteljesebb mértékben fedjék le a tanulmanyok
kilonboz6 terileteit, kilonds tekintettel azok hatdsara a tanari
kompetenciadk fejlédésében.

A képzési portfolio kotelezé
szerkezeti sz6vegegységei

kils6 cimlap

Nincs formai kévetelmény, a képzési portfélid mdfaja ilyen kovetelmény
meghatarozasat nem teszi szilkségessé.

bels6 cimlap

Nincs formai kdvetelmény, a képzési portfélio mufaja ilyen kovetelmény
meghatarozdsat nem teszi sziikségessé.

eredetiségnyilatkozat

A belsé cimlapot kovetS lap tartalmazza a hallgatd eredeti aldirdsdaval
ellatott, kotelezd formatumu és tartalmu nyilatkozatat, melyben kijelenti,
hogy a munka sajat szellemi terméke. A képzési portfélié a hallgatdé 6nallé
munkadja, melyben be kell tartani a hivatkozasok és idézések szabalyait. A
pladgiummal gyanusithaté képzési portfdlié visszautasitasra keriil, szerzGje
ellen fegyelmi eljaras indithato.

Az eredetiségnyilatkozat az aldbbi weboldalrdl tolthetd le:
https://www.ppk.elte.hu/urlapok

konzultacids igazolas,
témavezetdi
nyilatkozat

A képzési portfélio mifaja ilyen kovetelmény meghatarozasat nem teszi
szlikségessé.

tartalomjegyzék,
oldalszamozas

A legelsé oldalra tartalomjegyzéket kell illeszteni. Oldalszamozds nem
szlikséges.

szerkezeti felépités,
fejezetek

A képzési portfolié kotelezb szerkezeti szovegegységei

1. aképzéssoran keletkezett dokumentumok tartalomjegyzéke (kurzus, a
dokumentum tartalma, tipusa)

2. bevezet§

3. a képzési portfélioba valogatott képzési dokumentumok gyljteménye
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reflexioval elldtva
4. Osszegz6 zaroreflexio

A képzés a tanari feladatok eredményes ellatdsat biztositd tanari
kompetenciak fejl6dését szolgalja. Ezért a képzési portfélidban is a
meghatdrozott tandri kompetencidk fejlédéséhez kell koétni a kivalasztott
dokumentumokat és a hozzdjuk tartozé reflexidkat.

A képzési portfélid 6sszeallitasanak, strukturajanak sokféle megoldasa lehet, nincs egységes

tartalmi és formai kovetelmény, az alabbiakban egy lehetséges megoldast mutatunk be:

1. o6néletrajz;

2. motivacids levél (a szakvdlasztas célja, meghatarozé pedagdgiai tapasztalatok,
személyes ambicidk, tervek, elvarasok, jov6kép, palyaterv stb.);

3. hallgatéi munkak/dokumentumok: olyan bizonyitékok, mellyel a hallgatd jelzi a tanari
kompetenciainak fejlédését (példaul szeminariumi dolgozat, kutatdi munka, elemzéssel
tamogatott képek, videdk, projektdokumentacid, tématerv, oktatasi segédeszkdz,
modell stb.);

4. a dokumentumokhoz kot6dé6 reflexidk: a hallgatd észrevételei, onértékelései arrdl,
hogy egy dokumentum miért bizonyitja a kitizott cél (kovetelmény, fejlGdés,
kompetencia) elérését;

5. visszajelzések: az oktatdk, hallgatdé tarsak irasbeli visszajelzései, értékelési
megnyilvanulasai, onértékelések;

6. 0Osszegz6 onreflexio a képzés sordn elért eredményekrdl és fejlesztendd teriletekrdl,
tovabbi szakmai célokrol.

szovegkozi
hivatkozasok, forrasok

A mfaji sajatossagnak megfelel6en a forrdsok kizarélagosan vagy szinte
kizdrdlagosan a szerz6t6l szarmaznak.

Abban az esetben, ha a képzési portfélioban nem a szerz6t6l szdrmazé
allitds szerepel, akkor jeldlni kell, kitél szarmazik: hivatkozni kell a
forrasmunkara (névvel és a publikacid évszamaval), melynek pontos adatait
azirodalomjegyzékben kell megadni. A hivatkozasok elkészitésére a Magyar
Pedagdgia c. folydirat (http://www.magyarpedagogia.hu/?pid=50) kozlési
szabalyai mérvadok.

irodalomjegyzék

Irodalomjegyzék a szokdsos formatumban: pl. a hivatkozott szerzé(k),
megjelenés éve, cim, kiadas helye, kiadd, folydirat esetén a lapszam és
oldalszam is, webes hivatkozasnal a letoltés ideje is. Az irodalomjegyzék
csak a bevezet6ben vagy a reflexiokban taldlhatd, hivatkozott
tanulmanyokat tartalmazhatja, ,a témahoz kapcsolédd” szakirodalom
bemutatasara nincsen szlikség. Az irodalomjegyzék, elkészitésére a Magyar
Pedagdgia c. folydirat (http://www.magyarpedagogia.hu/?pid=50) kozlési
szabalyai mérvadok.

Készités és benyujtas

Témavalasztas és -bejelentés

A képzési portfélio mifaja ilyen kovetelmény meghatarozdsat nem teszi
szlikségessé.

Témavezetd

A képzési portfélio mifaja ilyen kovetelmény meghatarozdsat nem teszi
szlikségessé.

Konzultacio

A képzési portfélio m(ifaja ilyen kévetelmény meghatdrozdsat nem teszi
szlikségessé.

Benyujtas

A képzési portfélio benyujtasa — az egyes vdlaszthatd ismeretkdri modulok
esetében eltéréen — két mdédon térténhet.

1. Egy kinyomtatott példanyban, dossziéban Gsszeflizve a Tanulmanyi
Iroda Ugyfélszolgalatan kell benyujtani, tovabba a Tanulmanyi Bizottsag
altal meghatarozott specifikacid szerinti elektronikus formaban is be
kell nydjtani, vagy fel kell télteni meghatarozott tarhelyre.
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2. Elektronikus formaban, valasztott adathordozén (CD, DVD, pendrive)
két példanyban kell benyujtani a Tanulmanyi Iroda tgyfélszolgalatan.

A benyljtds maddjarél az adott ismeretkdri modul hallgatéi kilon

tdjékoztatdst kapnak.

A képzési portfdlié benyujtasanak hatarideje:
— az 6szi félévben december 15.

— atavaszi félévben majus 15.

Biralat

biralé, a biralat
folyamata

Az elkésziilt képzési portfolidt a szakfelels altal kijeldlt személy biralja. A
képzési portfdliérél a birdld szoveges értékelést, valamint a megadott
szempontok szerinti pontozast készit. A birdld egyetemi oktatd vagy
felkérésre kiilsé szakember is lehet.

a biralat szempontjai

Az értékelés altalanos szempontjai a kovetkez6k:

— a képzési portfélic egyes elemeinek kapcsolata a tanari
kompetencidkkal
— a hallgatéd egyéni szakmai fejl6dési céljainak bemutatdsa a

kompetenciakhoz kototten
— adokumentumokhoz készitett reflexiok minGsége
— az anyagok és az elemzés szakmai szinvonala;
— avdlogatas tudatossaga és indokldsa;
— formai megjelenés (szerkesztettség, tartalomjegyzék stb.)
A képzési portfélio értékelése soran elérhet6 maximalis pontszdm 70, az
érdemjegyét a részpontszamok alapjan a képzési portfdlio értékeldje adja.

szdbeli védés

A képzési portfélio védésében a kovetkezd tartalmi elemeknek kell

szerepelniok:

— a képzéshez kot6dd tanuldsi ut, fejlédés bemutatdsa, kilonos
tekintettel a pedagdgus kompetencidk fejl6désének dnreflexidjara.

— a képzési portféliordl sziletett biraldi vélemény figyelembevételével
onreflexié az elvégzett munkaval kapcsolatosan.

— abban az estben, ha a képzési portfolié birdlat tartalmaz kérdéseket,
akkor a védés mellett a vizsga részét képezi a biralo altal
megfogalmazott kérdések megvalaszolasa is.

A portfélidvédés érdemjegye a prezentacio értékelése és a részkérdésekre

adott felelet alapjan alakul ki. Amennyiben a védés elégtelen, a kbvetkezd

zardvizsga-idGszakban ismételheti meg védését a hallgaté.

Formai kovetelmények

Terjedelem

Mlifaji sajatossagnak megfelel6en a dokumentacidénak nincs minimalis és
maximalis terjedelme.

Betlitipus, betliméret, sortav

A bevezet6, reflexid, 0Osszegzés esetén: Times New Roman, 12-es

betlinagysag, 1,5-es sortavolsag, 26/28 sor oldal, kb. 60 lelités/sor.

A bevezetd, reflexio és 6sszegzés esetén: bal oldalon (kotésnél) 3,5 cm, jobb

Margok oldalon, illetve alul és feliil 2,5 cm margé.

A képzési portfoli6 magyar nyelven készithet6. A szaknyelv pontos
Nyelv hasznalata kévetelmény.

A képzési portfélio nyomtatott példanyat iratrendez6ben (dossziéban) kell
Kotés

Osszeflizni, bekotése nem sziikséges.

Elektronikus formatum

Az elektronikus formdatumot fol kell tolteni a meghatdrozott tarhelyre, ilyen
lehet6ség hianyaban egy valasztott adathordozén (CD, DVD, pendrive) kell
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benyujtani a Tanulmanyi Iroda tgyfélszolgalatan a benyujtas mddjanak fent
részletezett kovetelményei szerint.
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