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Bevezetes
Az aldbbi Gtmutato végig vezeti Ont a Neptun feliileten leadandé kreditatviteli kérelem beaddsanak
egyes lépésein.

F

Utmutaté kreditatviteli kérelem hallgatéi Neptun feliileten torténé leadasahoz

IGYELJEN arra, hogy mas-mas menupontokon kell indulnia, ha kdtelez6/kotelezéen valaszthatd

tanegységre kéri kordbbi teljesitések befogadtatasat, vagy szabadon valaszthato tanegységre.




s _

Mindig gy6z6djon meg, hogy kitoltott-e az 6sszes adatot a kérelem tipusanak megfelelGen, illetve
felcsatolta-e az 6sszes sziikséges dokumentumot (hitelesitett teljesitésigazolas/index, és hitelesitett
targytematika/-tematikak stb.)

1. Kotelezd, vagy kotelez6en valaszthato tanegység(ek)
befogadtatasa

A hallgatdi Neptun fellileten valassza a ,, Tanulmanyok => Mintatanterv” meniipontot
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1.1. Mintatanterv kivalasztasa

A megjelend fellileten valassza ki a kérelem szempontjabdl relevans mintatantervet. Kattintson a

,Mintatantervek” sor végén lévd ‘ gombra a vélasztas megjelenitéséhez.

? Mintatanterv

n Sziirések Teljesitett targyak: Osszes targy

3 Teljesitett targyak: @®0sszes targy
OTteesitett targyak
ONem teljesitett targyak

i Mintatantervek:

&

Z» Targycsoport: | o |

EEPEISeV Hozz3adas a kedvencekhez




Ezt kbvetGen a feljové ablakban a relevans mintatanterv sordban jobb oldalon kattintson a jel6lé
négyzetre, majd kattintson a gombra. Egyszerre tobb mintatantervet is

bejeldlhet, ha képzéséhez tobb ilyen tartozik (pl. pszicholégia mester szak.)

? & X

(5 F=Y
Mintatantervek — * 7

RISV Mintatantervek kivalasztdsa

Oldalméret[EO—V]

Kivilasztas
Név é
pszicholdgia nappali (MA) 2021
munka- és szervezetpszicholégia (nappali) 2021 |

Taldlatok szama:1-2/2 (16 ms)

‘ Mintatantervek kivalasztdsa ’

Mivelete

1.2. Mintatantervi tanegység/targy kivalasztasa

Kattintson a gombra, ekkor megjelennek a kivalasztott mintatanterv(ek)hez tartozé
targyak, vagy azok csoportjai.

2 Mintatanterv

n Sziirések Teljesitett targyak: Osszes tirgy, Mintatantervek: pszicholdgia nappali
& Teljesitett targyak: (®0sszes targy
OTeljesitett targyak
ONem teljesitett targyak

2 Mintatantervek: pszicholdgia nappali (MA) 2021

8-
| ingen v

# Targycsoport:

EOVPEN=ETS Hozz3adas a kedvencekhez

Figyeljen arra, hogy a targyak azon szintjét valassza ki - ha sziikséges, a bal oldalon talalhaté

jellel
lenyitva-, melyhez konkrét kreditérték tartozik. Targycsoporthoz nem kérhet kreditelismerést.

A feljové listabdl valassza ki azt a tantargyat/tanegységet, melyre be kivanja fogadtatni a kordbbi teljesitést. A

Kérvény leadisa
targy soraban a jobb oldalon taldlhaté e jelre kattintva felugrik a - 2
lehet6ség, kattintson erre.

(Adott csoporthoz tartozo targyi listat a bal oldalon taladlhaté = jel segitségével zarhatja vissza a
targycsoport szintjére.)




o o . . = Py Ottokozat™
klinikai és egészségpszicholégia - . - 5
6 3 (nappali) 2019 Kitelezd 16 Kérveny leadisa | +
2022.01.°
A - . - . Haromfokozati
léclolnllglcal és egészségpszicholdgia (nappali) Kitelezd T er=r E
2022.05.19.

A megjelend ,kitolthet6 kérvények” listdjabdl kattintson a ,,PPK Kredit elismerés mintatantervi
targyhoz” c. elemre.

? Kérvények
Miveletek:

Kitdlthetd kérvények

Néwv

PPK Kredit elismerés mintatantervi targyhoz

Talalatok szama:1-1/1 (266 ms)

1.3 A kérelem tipusanak kivalasztasa

Nyissa le a ,,Kérelem tipusa” c. listat, majd valassza ki a kérelem természetéhez tartozé sort. A
valasztott tipus meghatdrozza, hogy azt kovetben a teljesitett korabbi képzésbél milyen informacidkat
kell a kérvényéhez szerepeltetnie.

2 PPK mintatantervi targy elismerése

Kreditatviteli kérelem

Korabban teljesitett kreditek beszamitasa mintatanterv szerinti kitelezé vagy ki

Azonositd: $AZONOSITO

Kérelmezd adatai:

Néw: Erdélyi Nora Aniké

Képzés szintje: mesterképzés (MA/MSC)

Szak: pszichologia

< A kérelem tipusa >

Vilasszon a listabdl|

Valasszon a listdball &
nem az aktudlis mintatantervhez tartozd kodon teljesitett targy elfogadasa
|. kordbban azonos szakon elvégzett teljesités elfogadasa |
. mas szakon teljesitett targy elfogadasa .
munkatapasztalat v

lraditérréla. 4




1.3.1 Mas karon, intézményben teljesitett targy

Ha On a Mas intézményben/karon teljesitett targy elfogadasa tipust vélasztotta, azaz a targyat

nem a PPK-n teljesitette,
¢ rja be a teljesitett targy nevét.

* {rja be a teljesitett targy kodjat. irjon be ,N.A.” karaktereket, ha a teljesitett targynak még nem volt
kodja.

¢ {rja be a teljesitett targy kreditértékét.

¢ Vdlassza ki a teljesitett targy érdemjegyét! [Eredmény]

Ha a teljesitett targy kétfokozatu volt, akkor hasznalja az 5-0s szintnek megfelel6 elemet, amennyiben
harom fokozatu volt, hasznalja a 3-as, vagy 5-0s szintnek megfelel§ elemet a teljesitett targy érdemjegye
szerint.

Amennyiben nem csak egy targy képezi a kordbbi teljesitéseket, akkor a blokk alatt megjelend
jelre kattintva tovabbi teljesitéseket vihet fel.

A kérelem tipusa

més szakon/intézményben teljesitett targy elfogadasal -

Az elfogadni kivant mintatantervi tantargy adatai:

Mintatanterv neve: pszicholégia nappali (MA) 2019 (PSZM19N)
Elfogadni kivant targy: Kognitiv pszicholdgia (PSZM17-102)
Targy kreditértéke: 4

Befogadni kivant korabbi tanulmanyok:

Els6 targy adatai:

Tirgynév: @ | |

Térgykéd: @ | |

Kreditértek: @ | |
Eredmény: @& WValasszon a listabgl! -

Kitelezd mellékletek befogadtatni kivant tanegységenként:
Teljesitésigazolas: @ - | Csatalmany |

Tematika @ - | Csatolmany |

Ha egerét a kitdltendé mezdk nevénél taldlhato @ ikonra mozgatja akkor a helyes informaciok
kitoltéséhez kap segitséget.

1.3.2 Nem mintatantervi kddon teljesitett targy

FIGYELEM! Ne ezt a kérvénytipust valassza, ha nem a jelenlegi képzésének mintatantervében szereplé
targyat teljesitette rossz kddon, hanem egy korabbi PPK-s képzésben teljesitett targyrdl van szd. Ezen
utdbbira az 1.3.3-ban ismertetett kérvénytipus szolgal.

Szintén ne ezt a tipust valassza, ha mas karon/intézményben teljesitett targyat kivan elismertetni.




. nem az aktudlis mintatantervhez tartozo kodon teljesitett targy elfogadasa ||
HaOna tipust
valasztotta, azaz a tdrgyat jelen képzésében nem megfelel6 kddon mar teljesitette,
e {rja be a mar teljesitett targy nevét!
« irja be, hogy korabbi teljesitéshez tartozé targykédot!
e irja be a teljesitett targy kreditértékét!

¢ Valassza ki a teljesitett targy érdemjegyét! [Eredmény]
Ha a teljesitett targy kétfokozatu volt, akkor haszndlja az 5-6s szintnek megfelel$ elemet,
amennyiben harom fokozatu volt, hasznalja a 3-as, vagy 5-0s szintnek megfelel6 elemet!

Befogadni kivant korabbi tanulmanyok:

Elsd targy adatai:

Targynév: @
Targykdd: @
Kreditérték: @

Eredmény: & Vailasszon a listabdl! -

1.3.3 Azonos karon teljesitett targy

e a PPE-n korabban elvegzett teljesités elfogadasa | B , L,
HaOna tipust valasztotta, azaz mar teljesitette a
targyat a PPK-n,
e irja be a mar teljesitett targy nevét!
« rja be, hogy korabbi teljesitéshez tartozé targykddot!
« irja be a teljesitett targy kreditértékét!

¢ Vdlassza ki a teljesitett targy érdemjegyét! [Eredmény]
Ha a teljesitett targy kétfokozatu volt, akkor hasznalja az 5-0s szintnek megfelel§ elemet, amennyiben
harom fokozatu volt, hasznalja a 3-as, vagy 5-0s szintnek megfelel elemet!

Ha nem csak egy targy képezi a korabbi teljesitéseket, akkor a blokk alatt megjelend jelre
kattintva tovabbi teljesitéseket vihet fel.




Befogadni kivant korabbi tanulmanyok:

Els6 targy adatai:
Targynév: @
Targykéd: @
Kreditérték: @

Eredmény: @ Valasszon a listaball = -

1.3.4 Munkatapasztalat

- munkatapasztalat elfogadasa , . . . .
HaOna ? d tipust valasztotta, csatolja fel a munkatapasztalat igazolasara

szolgalé dokumentumot (lasd az 1.4 pontot).

A kérelem tipusa

munkatapasztalat elfogadasa -

Az elfogadni kivant mintatantervi tantargy adatai:

Mintatanterv neve: klinikai és egészségpszicholégia (nappali) 2019 (PSZM-KE19N)
Elfogadni kivant targy: Egybefliggd szakmai terepgyakorlat az egeszsegpszichologia teriletén (PSZP
Targy kreditérteke: 5

Befogadni kivant korabbi tanulmanyok:

Munkatapasztalat igazolasa:

Munkaltatdi igazolds, munkakdri leirds, munkaszerzddés, megbizas(i szerzddés), egyeb .
. . (® - | Csatolmany
munkatapasztalatot igazold dokumentum:

1.4 Dokumentumok csatolasa

A kreditatviteli kérelmek elfogaddsahoz a kordbbi teljesitéseket, megszerzett ismereteket, vagy
munkatapasztalatot az 1.3.1 és 1.3.4 esetekben Onnek hiteles dokumentummal kell igazolnia.

Itt is megjegyezziik, hogy hiteles dokumentumnak az szamit, mely tartalmazza a dokumentumot
kibocsatd intézmény pecsétjét és hitelesitésre jogosult kézjegyét, alairasat.

A feltéltend6é dokumentumokat a szokasos formatumban téltheti fel, tm. PDF, DOC, DOCX, JPG,
JPEG, XLS, XLSX stb.

A dokumentumok feltéltése el6tt gy6z6djon meg réla, hogy azon minden informacid tisztan
olvashaté.

Dokumentumokat az adott kérelem tipus adatlapjan, az adott dokumentum fajta

(Teljesitésigazolds, Tematika) mellett taldlhatd Csatolmdny gombbal aktivalhatd ablakban kell feltolteni.




A kérelem tipusa

mas szakan/intézményben teljesitett targy elfogadasal

Az eclfogadni kivant mintatantervi tantargy adatai:

Mintatanterv neve: klinikai és egészségpszich

Elfogadni kivant targy: Egybefiiggd szakmai terej

Targy kreditértéke: 5

Befogadni kivéant korabbi tanulmanyok:

Elsé targy adatai:

Targynév: @ |

Targykéd: @ |

Kreditérték: @[ |

Eredmény: @ Valasszon a listabdll -

Kitelezé mellékletek befoggd Riciyant tanegysé

Teljesitésigazolds: @
Tematika @

A megnyilé ablakban haszndlja a

megjegyzést flizhet a feltéltendé dokumentumhoz a

j kérvény [teljesitésigazolas3] kérvény mellékletei

Kérvénymelléklet feltéltése

+ Fajl feltoltése

& Myelv [magyar

gombot a dokumentum feltoltéséhez, illetve

Leirdas |, ,
® re

sznél.

& Keérveénymelléklet feltiltése

PDF (8192kb), DOC (8192kb), XLS (8192kb), ZIP (8192kb), DOCX (8192kb), RTF

(8192kb), PNG (819
(8192kh BRI S

+ Fajl feltdliése

A sikeres feltoltésrdl visszajelzést kap.

Siker 2024.01.24. 08:07:24 ©

@ Sikeres feltéltés

Vissza

2kb), IPG (8192kb), JPEG (8192kb), XLSX (8192kb), RAR
92kb), PPTX (8192kb), 7Z (8192kb)




Ha torolni szeretné a feltoltott dokumentumot, akkor a feltéltott dokumentum soraban jobbra

talalhats & jelre kattintva felugrik a felirat, azt aktivalva torolheti a fajlt.

A sikeres torlésrél visszajelzést kap.

Siker 2024.01.24. 08:11:05 &

@ A kivalasztott kérvénymelléklet sikeresen tirdlve lett!

|| Vissza
|

A dokumentum feltoltésre szolgald ablakbdl a Vissza gombbal Iéphet ki.

Kérvénymelléklet feltbltése

& Nyelv | magyar

4 Leirds

& Kérvénymelléklet feltdltése
v PDF (8192kb), DOC (8193

(8192kb), PNG (8192kb),
(8192kb), PPT (8192kb),

+ Fajl feltbliése

Feltsltott kérvénymellékletek

Miveletek: Létezd dokumentum hozzdaddsa

Leiras K’Erueny melléklet

tipusa Nyelv Fajlnéwv

Kérvénymelléklet magyar credit_application_form_

Talilatok szima:0-0/0 (16 ms)

A dokumentumok feltoltése utan kattintson az alsé gombsoron a gombra




1.5 A kérelem adatainak ellenGrzése

Miel6tt beadja a kérelmet, ellenGrizze a megadott informacidkat.

@ f . Kérjiik, hogy az adatok ellendrzését kivetden a Kérvény leadas gombra
w | kattintva véglegesitse a leadast.

1.6 Kérelem leaddsa

Kerveny leadasa
Az adatok ellenérzése utdn kattintson az alsé gombsorbél a gombra

A sikeres leaddsrol visszajelzést kap:

ik
;—'| Siker 2024.01.22, 15:32:53

@ A(Z) PPK-KB-MT/1 kérvény leaddsra kerult.

‘ Vissza

10



2. Szabadon valaszthato tanegység(ek) befogadtatasa

A hallgatéi Neptun feliileten valassza a ,,Ugyintézés => Kérvény” meniipontot

Ugyintézés

Beiratkozas/Bejelentkezés
Kollégiumi jelentkezés
Modulvalasztas
Zarovizsgak

3 Atsorolasi kérelem E
Kérvény véleményezés/biralas
Diikigazolvany igénylés
Kérddivek

Erasmus

Didkhitel igénylés

 Kitélthets kérvények

A megjelend ablakban a csoportjaban valassza a

PPK Kredit elismerés szabadon valaszthato targyhoz

lehetdséget.

2.1.Kérelem adatainak megadasa

irja be a befogadtatni kivant kreditek szamat.

A mintatanterv szerint eldirt szabadon valasztandd kreditként \:\ kredit befogadasat keérem.
Kdtelezd mellékletek befogadtatni kivant tanegységenként:

Teljesitésigazolas: @ - | Csatolmény:\

2.2. Mellékletek csatoladsa

Dokumentumokat az adott kérelem adatlapjénak aljan taldlhaté Csatolmany | gombbal behivhatd

ablakban kell feltolteni.

Ha belépett a dokumentum feltoltésére szolgald ablakba, akkor a feltoltést az utmutatd 1.4
pontjaban leirtak szerint teheti meg .

Tovabblépés a gombbal.
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2.3. Adatok ellenGrzése

Miel6tt beadja a kérelmet, ellenérizze a megadott informacidkat.

(@ E Kérjiik, hogy az adatok ellendrzését kivetden a Kérvény leadas gombra
M kattintva véglegesitse a leadast.

2.4 Akérelem leadasa
A kérelmet a képernyd alsé részére gorgetve, a gombra kattintva adhatja le.

Sikeres leadas esetén az alabbi visszajelzést kapja:

Siker 2024.01.24. 16:30:43 &

@ A(Z) PPK-KB-SZV/3 kérvény leaddsra kertlt.

Vissza

3. Hianypodtlas kezelése

Ha beadott kérvénye hidnypdtlasra szorul, On arrél Neptun értesitést kap. Kérvénye ,Javitasra
visszakuldve” statuszba kerdil.

Uzenet o
& Targy Kérvény statusz valtozasa

% Kiildd Rendszeriizenet

& Kildés ideje 2024. 02, 15. 8:39:59

% Ervényesség vége

% Cimzettek Rendszeriizenet

D D

~

Tisztelt Hallgata!

Ertesitjuk, hogy az On 3ltal '2024. 01. 31." ddtummal leadott, 'PPK-KB-MT/87' azonositdjd, 'PPK Kredit elismerés
mintatantervi targyhoz' nevd kérvény statusza Javitdsra visszaklldve' lett. A déntés indoka: . \
<

12



Az lizenetek listajan ehhez hasonlé valtozast olvashat

Uzenetek listaja

Miveletek:

Tardl

O

D Rendszeriizenet Kérvény statusz valtozasa

Kiildd Targy

A hallgatéi Neptun feliileten az Ugyintézés / Kérvények meniipontra kattintva megnézheti el a javitast.

Ugyintézés

Beiratkozas/Bejelentkezés
Kollégiumi jelentkezés
Modulvalasztas

Kérvények

Diakigazolvany igénylés
Kérddivek

Erasmus

Diikhitel igénylés

Lépjen a , Leadott kérvények” filre

? Keérvények

Miiveletek:

Kitdltheté kérvénfek

A kérvény soraban a jobb oldali ." jelre kattintva, a feljové lehetGségek kozil valassza a ,Javitas”-t.

Megtekint

Kérvénymelléklet

|

&

S ——

Dooooo
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Ebben az esetben On Ujra szerkesztheti az eredeti szdammal rogzitett kérvény tartalmat, azaz

* mddosithatja a kérvény tipusat a mintatantervi vagy szabadon valaszthato targyra vonatkozd
kérvénytipuson beliil,

* torolheti a korabban felcsatolt dokumentumokat, illetve
¢ Ujabb dokumentumokat csatolhat.

Ha Ont hidnypdtlasra kérték fel, mert pl. nem hitelesitett targytematikat csatolt, akkor térélheti az
ehhez tartozo, korabban felcsatolt dokumentumot, és felcsatolhatja a beszerzett hiteles targytematikat.

Ezekhez a m(iveletekhez hasznalja az 1.4 pontban ismertetett lehetfségeket.

A torlésnél dlljon a mar feltoltott dokumentum sordra és nyomja meg a gombot. A felugré ablakban
kattintson a ,Torlés” feliratra

Fajl
letgltése

Létezd dokumentum hozzaaddsa

Ha elkésziilt a mddositassal, akkor az 1.5 és 1.6 pontokban leirtak szerint kiildheti el a kérvényét.

A moddositott kérvény sorszama valtozatlan.

4. A kérvény elutasitasa

Ha az On kérvénye elutasitasra keriil — pl. SZV* befogaddsara sz616 kérelemben adja be mintatantervi
kotelezd, vagy kotelez6en valaszthato targy kredit elismerését - akkor errdl is értesitést kap ,,Formai
okbdl elutasitva” jelzéssel.

Ebben az esetben Onnek uj kérelmet kell benyujtania, a korabbit nem lehet médositani.

1 Szabadon valaszthatd
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